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Kiadasok listajanak importalasa Excel fajlbol

1 Mire szolgal ez a funkcié6?

Jelen Utmutatéban bemutatjuk a "Kiadasok listajanak importalasa Excel fajlbél" funkcid
hasznalatat az eMS-ben, az INTERREG V-A Ausztria-Magyarorszag program monitoring
rendszerében. A funkcié hasznalataval

e egy adott szamviteli rendszerbdl exportalt adatok az erre a célra szollgalé Excel-
fajl segitségével atviheték az eMS-be;

e nagy mennyiségl szamlaadatot egyetlen Excel-fajlban 6sszegezhet és kozvetlenl
feltolthet, ahelyett, hogy egyenként, manualisan rogzitené azokat;

e abban a ritka esetben, ha Ujra be kellett nyujtania egy partnerjelentést, exportal-
hatja az 6sszes korabban rogzitett szamlat, és a sziikséges javitasok elvégzését
kovetben a teljes listat ujra egyben feltoltheti;

e a fent bemutatott esetekben id6t takarithat meg a szamlaadatok régzitésével,
csokkentheti a partnerjelentés Osszedllitasahoz sziikséges idot, valamint elkeril-
heti a manualis rogzités soran esetleg felmertlé gépelési hibakat.

2 Mire nem alkalmas?

Az importdlads sordn a rendszer nem végez tartalmi ellen6rzést, pl. ha egy tételhez a
személyi koltségvetési soron az AFA oszlopban egy dsszeget régzit, az eMS nem figyel-
meztet. A funkcié csak a kiadasok adatainak az eMS-be t6rténé rogzitését segiti, de az
adatok hitelességének ellen8rzése tovabbra is az On feladata és felel8ssége.

A "Kiadasok listaja" lap "Feltoltések" oszlopdba nem lehet fajlt feltdlteni (pl. a beszken-
nelt szamlat pdf formatumban), a feltoltést manualisan kell elvégezni.

3 Hol talalhaté ez a funkci6?

Nyissa meg a partner szint( jelentést, és kattintson a "Kiadasok listaja" lapra. A tablazat
alatt taldlja a "List Of Expenditure Excel Upload" részt (az alabbi képen piros téglalappal
jeldlve).

1-150Of (HU) 34 1. <

O Exportalas @ Oszlopokat ment  Oszlopok ~

+ | Kiadast hozzaad

Minden mellékletet letalt

List Of Expenditure Excel Upload {(HU)

+ Feftdlt

0 Loe Excel Template {HU)

1. kép: Az import mez6
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4 Hogyan miikodik?

1.

2.

3.

Kérjik, toltse le az Excel fajl sablonjat a "Loe Excel Template" melletti gombra
kattintva. A letoltott Excel fajlban csak a cimsorok vannak kitoltve.

Toltse ki az oszlopokat a szlikséges adatokkal (lasd a részleteket az Excel import-
fajl adatainak leirasa fejezetben).

Kattintson a Feltoltés gombra, tallézzon a fajlkeresdvel, és valassza ki az importa-
landé Excel fajlt. Egy masik modszer az Excel fajl, az 1. képen sarga téglalappal
jelolt teriletre torténd athuzasa.

Az importalas soran az eMS ellen6rzi a kotelez6 mezdket, és megjeleniti az impor-
talas eredményét (figyelmeztetéseket és hibalizeneteket is), lasd a 2. képet. Pél-
daul hibaizenet jelenik meg, ha a B oszlopbdl hianyzik az "M" a munkacsomag-
hoz. Ugyanigy figyelmezteté Uzenet jelenik meg, ha a D oszlopban ugyanaz a
szamlaszam tobb kilonb6z6 Excel sorban is szerepel. Ha barmelyik Excel sorban
hiba van, az Excel fajl egyetlen eleme sem importalhaté.

Upload Completed Sucocessful {HU}
Found Rows [HU] 1

Ignored Flatrate Invoices (HU) &
Duplicated Involces (HU) @

Mew Created Invoices (HU) 1

User Notice {HU}

Partnerszintl elérehaladas: jelentés Kiadasaol istaja Fnanszirozas hozza

2. kép: Sikeres import (zenet, az eMS fels6 menlisora felett

A sikeres importalas utan ideiglenesen megjelenik egy Uj gomb ("Undo Excel Up-
load") (lasd a 3. képet). Amig a "Kiadasok listaja" lapon marad, addig ez a gomb
lathato, de az oldal elhagyasa és Ujboli belépés utan eltlinik. Erre a gombra kat-
tintva visszavonhatd az (utolsé) adatimport. A korabban rogzitett vagy importalt
tételek megmaradnak, «csak az utoljara importalt lista  torlédik.

L4

0 Exportalds (@ Oszlopokat ment | Oszlopok =

+ | Kiadast hozzaad

Minden mellékletet letdlt

Liet Of Expenditure Excel Upload (HU)

+ | Feltdl

# | Undao Excel Upload (HLY G Loe Excel Template (HLY

3 kép: "Undo Excel Upload"” gomb (ideiglenesen lathatd)

Az importalassal Uj tételeket ad hozza a jelentéshez, a korabban rogzitett/importalt ki-
adasi tételek mellett.
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Az importalt tételek a kézzel hozzaadott tételekhez hasonldéan szerkeszthet6k, maddosit-
hatdk vagy torélhet6k a partnerjelentés benyujtasaig.

5 Az Excel importfajl adatainak leirasa

Koltséguetési sor

Belst azonositd
Bizonylatszém
Bizonylat kidllitdsdnak datuma

Kifizetés datuma

Pénznem

Aﬁolyam

Bizonylat teljes dsszege eredeti pénznemben
AFA

Elszamolt dsszeg eredeti pénznemben

Elszémolt dsszeg eurdban

Programterdleten kivoli kiadas

Szallitd

- A oszlop &

G oszlop
C oszlop

D oszlop
E oszlop
F oszlop

Leiras

H oszlop
Partner megjegyzése

HUF - forint ] oszlop 2

(358.4200000000)

I oszlop

K oszlop
L oszlop

M oszlop

N oszlop

4. kép: Excel oszlopok és import-cél mezbik

A oszlop,

kotelez6 mez6 (Koltségve-
tési sor)

Kérjuk, ebbe az oszlopba csak a koévetkezd kifejezéseket
rogzitse:

Személyi jellegli koltségek

Utazasi és szallaskoltségek

Kiils6 szakértéi és szolgaltatasi koltségek
Felszerelési koltségek

Infrastruktara

Netto bevételek.

Kérjiuk, ne rogzitsen semmilyen tételt az adott kategoriaba,
ha a tétel atalany alapjan keril kiszamitasra (pl. irodai és
adminisztracios koltségek vagy személyzeti koltségek egyes
partnereknél). Ezeket az értékeket az eMS a szokdsos mo-
don automatikusan szamitja.

Tipp: A koltségvetési kategoria pontos nevét egy korabbi
jelentés exportdlasaval kaphatja meg.

B oszlop,
kotelez6 mezd (MCs)

Az INTERREG V-A Ausztria-Magyarorszag Program eMS
rendszerében, ezt az oszlopot minden tétel esetében egy
~M" betlivel toltse ki.

C oszlop, (Bels6 azonositd)

Bels6 hivatkozasi szam

D oszlop, (Bizonylatszam)

A szamla azonositd szama

E oszlop, (Bizonylat datu-
ma)

A szamla kidllitdsanak datuma.
A datum formatuma lehet EEEE.HH.NN vagy NN.HH.EEEE

F oszlop, (Kifizetés datu-
ma)

A kifizetés datuma.
A datum formatuma lehet EEEE.HH.NN vagy NN.HH.EEEE

G oszlop, (Szallitd)

Szallité neve

H oszlop, (Leiras)

Leiras

I oszlop, (Parther meg-

Partner észrevételei/kommentjei
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jegyzés)

J oszlop, kotelez6 mez6
(Pénznem)

ISO 4217 devizakddok (pl. EUR; HUF; USD)

K oszlop, kotelez6 mez6
(Teljes 6sszeq)

A kiadasi tétel teljes 6sszege eredeti pénznemben.

L oszlop, (AFA)

Az AFA 6sszege.

Kérjik, hagyja lGresen, ha nem relevans (pl. személyi kolt-

ség).

M oszlop, kotelez6 mezd
(Hitelesitésre benyujtott
0sszeg eredeti pénznem-
ben)

Nyilatkozott 6sszeg eredeti pénznemben.

Column N, (Terileten kivi-
li kiadasok)

A programterileten kivil felmerilt kiadasok? Ha ezt a me-
z0t "Yes"-szel tolti ki, a sikeres importalas utan pipa jelenik

meg a jelolénégyzetben.

O oszlop, (Természetbeni)

Programunk szempontjabdl nem relevans, hagyja lresen

P oszlop, (Unit Cost (HU))

Programunk szempontjabdl nem relevans, hagyja lresen

Q oszlop, (Number Of
Units (HU))

Programunk szempontjabol nem relevans, hagyja liresen

R oszlop, (Definition Of
Unit (HU))

Programunk szempontjabdl nem relevans, hagyja lresen
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