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Manual Microsites

1 Einleitung

Das Interreg V-A Programm stellt den einzelnen Projekttréagern zur Publizierung im Web
eine sogenannte Microsite zur Verfiigung. Diese soll der Offentlichkeit Informationen und
Fortschritte zu den einzelnen Projekten vermitteln.

Dieses Manual soll Sie bei der Zurverfligungstellung der Inhalte unterstiitzen. WICHTIG:
Bei der Erstellung von Inhalten (Contents) sollte immer das Design der Webseite berlick-
sichtig werden. Es sollten grundsatzlich die vorgeschlagene Menistruktur beibehalten
und die zur Verfigung gestellten Vorlagen auf den (Sub-)Seiten verwendet werden. Die-
se kénnen ganz einfach kopiert werden.

Die Homepage muss zumindest zweisprachig Deutsch und Ungarisch erstellt werden. Die
Sprache Englisch kann optional zusatzlich ausgewahlt werden. Dem Projekt ist dies frei-
gestellt. Das Programm wiirde es empfehlen.

Sollten Sie Fragen zur Microsite haben, dann wenden Sie sich bitte an das Gemeinsame
Sekretariat in Sopron (GS). Die Kontaktdaten finden Sie dazu auf unserer Programmweb-
seite www.interreg-athu.eu.

2 Begriffsdefinitionen

FRONTEND / BACKEND

Als Frontend bezeichnet man die Prasentationsebene, das heit den Teil einer Applikati-
on, den der Betrachter sehen kann, zum Beispiel in Form von einer grafischen Benutzer-
oberflache (graphical user interface, kurz GUI). Bei Websites ist damit die Ansicht im
Browser fiir den Anwender gemeint.

Als Backend bezeichnet man die Datenzugriffsebene, das heiBt den Teil einer Applikati-
on, der (im Gegensatz zum Frontend) nicht fiir den Benutzer sichtbar ist. Es beinhaltet
jegliche Programmierung der Applikation und den Administrationsbereich.

Gehen Sie z.B. auf eine Webseite, begegnet Ihnen zunachst das Frontend, also die Be-
nutzeroberflache. Uber das Frontend kénnen Sie mit dem Backend interagieren. Sobald
Sie Informationen eingeben, werden sie in eine Datenbank auf einem Server ibertragen.’

3 Microsite bearbeiten

Login unter http://www.interreg-athu.eu/typo3/ mit den Anmeldedaten, die Sie erhalten
haben.

! https://www.frontend-gmbh.de/blog/frontend-und-backend/
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TYPO3

fabian.wenninger

Mehr iiber TYPO3 TYPO3

Wenn sie eingeloggt sind, sehen Sie nun den Seitenbaum ihrer Projekt-Microsite. Jeder
Eintrag im Baum ist ein Eintrag im Frontend der Website.

3.2.1 Seitentypen

@ Microsite

sichtbare Seite

unsichtbare Seite

@
[»] Seite verweist auf eine interne Seite
[} sichtbarer Newsbeitrag

b unsichtbarer Newsbeitrag

3.2.2 Bearbeiten von Seiten und Inhaltselementen

@ Seite anzeigen

# Dokument bearbeiten
Inhaltselement / Seiteneigenschaften bearbeiten
Inhaltselemente / Seiten sichtbar / unsichtbar schalten
Inhaltselemente / Seiten l6schen
Kopiertes Inhaltselement einfligen
Inhaltselement von anderer Seite einfligen

@ Inhaltselement / Seite ist unsichtbar
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Bearbeitungsmenu Gber das Symbol im linken Eck des jeweiligen Inhaltselements 6ffnen.
Das Bearbeitungsmenii kénnen sie z.B. {iber folgende Symbole ==
offnen. Dies ist nur ein Auszug aus mdoglichen Symbolen.
Bearbeitungsmen: B sShow
B Edit
= New
i Info
[0 copy
& cut
More options...
© Hide
G Visibility settings
Il Delete
) History/Undo
BACKEND ANSICHT FRONTEND ANSICHTEN
MENU MENU MENU
‘_' Interreg
v@ Beispiel Design P1 HOME PELDA DESIGN P1 HOME
v-|[+] Uber das Projekt . .
[ Projekt Inhalt UBER DAS PROJEKT /| APROJEKTROL /| ABOUT THE PROJECT
Projekt PartnerInnen PROJEKTNEWS PROJEKT HIREK PROJECT NEWS
Projektbudget und Finanzierung . .
+[¥ Projektnews PROJEKTEVENTS PROJEKTRENDEZVENYEK PROJECT EVENTS
‘[ Testnews 1 FOTOGALERIE FOTOGALERIA PHOTO GALLERY
- [l Testnews 2 i .
: KONTAKT ELERHETOSEG CONTACT
Projektevents
| @ Fotogalerie LINKS LINKEK LINKS
Kontakt
Links
DE //HU #/EN DE /#/HU #EN DE #/HU #EN

Wenn Sie auf eine der Seiten im Seitenbaum im Backend klicken, kommen Sie auf die
Voransicht der Inhalte, die Sie in der Seite bearbeiten kénnen.
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BACKEND ANSICHT:

prachen ~ Sprache: Standard - Pfad: ,..20/Microsiies/ Beispiel Desian P1/Uber das Projekt/ | | Projekt Inhalt [178)

BRQ2~~*BQ LAk

Projekt Inhalt

Standard English Hungarian
® # [ Projext Inhait ® # (@ Project content ® # [ A projekt tartalma

= « The programme at a glance A programrél roviden
2 column layout 2 column layout
Das Programm im Portrat
2 column layout - . . -
g . -8 « -8 « == « -= «
- « - <« Regular text element Regular text element Regular text element Regular text element
The EU cofinanced Interreg V-4 Partnerships containing at least one Ext tendencist a jelen
Austria-HuNGAry Programme Supports Austrian and one Hungarian partner 20 timogatasi periodusban
Regular text slement Regular text slement i Hengar e ” - o - gans e o
cooperation projects across the border from which one has to be the leading is tamogatni kell
Das EU geforderte Programm Die Lead Partner Organisation "
koordiniert region of
main obje a2 osztrak-magyar hatir mentén 3

Ungarn unt 2
grenziberschreitende

gazdassgi, tarsadalmi, kulturdlis és Tovabbra is timogatasban

Gemeinsamen Sekretariat ein

Si ist verantwortlich fur die enhanca r application
Ungarn. Ziel des Programms Umsetzung des gesamten contemporanecus weskening of be handed
ist s, die Projekts und zustandi fur das regional disparities L
grenzuberschreitenden Projektmanagement

wirtschaftlichen, sozialen sin alleinige

zdg a hatdron
terén tobb

d okalogischen erin fur die

renzraum Stallen dar

FRONTEND ANSICHT:

Logo X

EUROPEAN UNION

MENU

HOME
ABOUT THE PROJECT
Project content

Pr

oject partner

Project

dget and fina

PROJECT NEWS
PROJECT EVENTS
PHOTO GALLERY
- " CONTACT

LINKS

DE //HU /EN

PROJECT CONTENT

The programme at a glance

Mittels Klicken auf das EDIT Icon ‘— konnen Sie den Inhalt des Elements bearbeiten.
Geben Sie Ihren Inhalt in die Maske des Editors ein:
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Edit Page Content "Regular text element" on page "Projekt Inhalt"

General | Access  Grid Elements
Type:
=] | Regular text element v

Regular text element

Language: Transl.Orig: Columns: Content Element Grid Container Grid Container Columns

B english[2] v | | Regular text element v Grid Container v Disable The pragramme at a glance v Column #1 )

N
E Das Programm im Portrat 101

Contents:

Text

L= | B 7 &£ R E=E=FE E-E-— oL @ QT T

Formats +

The EU cofinanced Interreg V-A Austria-Hungary programme supports cooperation projects across the border region of Austria and Hungary. The main objective is to strengthen economic, social, cultural and ecologic contacts in the border region and to

enhance regional competitiveness, contemporaneous weakening of regional disparites.

Austria and Hungary share a long history conceming cross-border cooperation. The framework of the programmes (PHARE, CBC, Interreg II-A, I1I-A and ETZ) which started 1995 was improved continuously. The cooperation and interaction between people,

companies and institutions became self-evident, not only in the financed projects but in everyday life. This positive development will also be supported in the current period 2014-2020

p Words: 103

Bitte vergessen Sie nicht,

|E] Save | -

nach erfolgter Bearbeitung die Inhalte zu speichern

Um anschlieBend zur vorherigen Seite zuriickzukehren, klicken Sie auf

x

BITTE BEACHTEN, DASS NUR MIT BEDACHT AUS MICROSOFT WORD KOPIERT
WERDEN SOLLTE! Oft kann es sein, dass hier Microsoft-interne Styles und Teile des
Codes mitkopiert werden, v.a. wenn Sie in der WYSIWYG
(https://de.wikipedia.org/wiki/WYSIWYG) Ansicht kopieren. Sie sollten NUR den Text,
niemals Formatierungen mit ibernehmen, um Darstellungsfehler im Frontend vermeiden
zu kénnen. Um Formatierungen nicht zu bernehmen, kénnte der gewiinschte Text in
den (Text-)Editor eingefiigt und anschlieBend in das Backend Ubertragen werden.

Um die Vorschau der Webseite in der Frontend-Ansicht betrachten zu kdnnen, missen

Sie auf das Symbol mit dem Auge = oder klicken. Dies ist hilfreich um zu kontrol-
lieren, ob die Inhalte wie gewlinscht dargestellt werden.
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e ©
R X
f 0 ) -
\ ‘. | SAMPLE DESIGN P1
S

PROJECT CONTENT

The programme at a glance

Die Newseintrdage finden Sie im Frontend unter “Projektnews”. Auf der Projektnews Seite
selbst werden nur die einzelnen Newsbeitrdge dargestellt. Anderungen von Projektnews
missen auf den jeweiligen Newsbeitragsseiten direkt vorgenommen werden (siehe Kapi-
tel 4.3).

"D Projektnews
- Y Testnews 1

Die Sortierung der Newseintrage erfolgt nach der Reihenfolge im Seitenbaum. Somit
kdénnen die einzelnen Newseintrage manuell verschoben werden. Es gibt 2 Arten von
Darstellungsmdoglichkeiten um Newseintrage zu publizieren. Diese werden im Kapitel 4.3
genauer erlautert.
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Edit Alternative Page Language "Test news 1" on page "Testnews 1"

General Access Metadata News

News
Date

28-07-2017 sz
28-07-17
Intro Text

Today, the annual event take place in sopron :-)

Heute findet die Jahresveranstaltung in Sopron statt :-)

Mittels Rechtsklick auf einen Newseintrag im Seitenbaum kdnnen Sie bereits bestehende
Newseintrage kopieren (Page Actions - Copy), um dann einfach den Inhalt zu andern.
Diese Losung kdnnte den Aufwand erleichtern und Fehler vermeiden.

v Projektnews
[ Testngue1
[ Testnd FS Show

Projektey © Disable
| Fotogaler

Kontakt D EEE

Links i Info
'D History/Undo

. [ ] Mew
Page Actions 3 New [+
Branch Actions » & cut

J 3( Cut

Co
[ Copy [ Copy
[@ Paste into
‘ @ Dglete | = Paste after

] Delete

Sobald Sie auf ,Copy” klicken, wird der jeweilige Seiteneintrag flir den Redakteur un-
sichtbar kopiert. Danach klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag
in den Projektnews. Wahlen Sie nun das im Untermeni neu hinzugekommene ,Paste Af-
ter” aus. Der kopierte Inhalt wird dann - standardmaBig im Frontend ausgeblendet - un-
ter dem ausgewadhlten Element angezeigt. Wie bereits zu Beginn des Kapitels erwahnt,
kénnen die Newseintrage manuell verschoben werden.
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[ Testnews 1

Sollten Sie ein ,Minus”-Icon sehen - z.B. im Seitenbaum bei einem Seitenelement oder
bei einem Inhaltselement - so heiBt das, dass der jeweilige Content NICHT im Frontend
ersichtlich ist. Standardmé&Big sind alle in Typo3 kopierten Elemente (auch Ubersetzun-
gen zahlen dazu) ausgeblendet. Dies hat den Sinn, dass hier zuerst die Inhalte adaptiert
werden und erst danach veréffentlicht werden sollten.

Typo3 bietet eine bequeme Mdglichkeit, um in Bearbeitung befindlicher Content-
Elemente auszublenden, um diese losgelost von der Frontend-Darstellung andern zu
kénnen. Dazu finden Sie im Kontext-Meni neben dem ,Bearbeiten” Symbol einen grafi-

schen Switcher . Wird dieser betatigt, andert sich die Ansicht und der Switcher ist

~eingeschaltet®

The programme at a glance The programme at a glance

2 column layout 2 column layout

Regular text element

The EU cofinanced Interreg V-A Austria-Hungary programme
supports cooperation projects across the border region of
Austria and Hungary. The main objective is to strengthen
economic, social, cultural and ecologic contacts in the border
region and to enhance regional competitiveness,
contemporaneous weakening of regional disparities.

Bitte beachten Sie dazu, dass Bilder, die in ein CMS geladen werden, den Voraussetzun-
gen fur “Bilder im Web” entsprechen sollten: JPEG und PNG sind die Bildformate flir das
Internet: PNG ist besser fur Grafiken, JPEG ist das Format fir Fotos. Im Internet spielen
nur die Pixel-Abmessungen eine Rolle - z.B. 600 Px x 360 Px. Die Auflésung (z.B. 300
dpi) richtet sich nur an den Drucker. Egal ob 300 dpi oder 72 dpi eingesetzt werden, die
Darstellung des Bildes @ndert sich nicht. Prinzipiell gilt: keine Bilder grésser als 1600 Pi-
xel (langere Seite). In GIMP oder Photoshop gibt es die Mdglichkeit, in einem extra Dia-
logfenster die benétigten Bilder fiir Websites optimiert zu speichern?:

1. Darauf achten, dass das Profil des Bildes mitgespeichert wird - gleich ob sRGB
oder AdobeRGB.

2. Unter den Voreinstellungen von Photoshop das Speichern des Vorschaubildes de-
aktivieren. Das Vorschaubild macht den gréBten Teil des zusatzlichen Speichers
aus, der durch den Befehl ,Datei/Speichern unter® im Vergleich zu ,Fir Web spei-
chern® verbraucht wird. Die verbleibende, relative kleine Differenz gebihrt dem
EXIF- und dem IPTC-Tag des Bildes.

2 https://ivent.de/bilder-fotos-internet-speichern
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3. Wenn IPTC- und EXIF-Tag erhalten bleiben sollen, das Foto in Photoshop mit ,Da-
tei/Speichern unter" speichern.

4. Bildqualitat beim Komprimieren mit ,,Fir Web speichern™ bei kleinen Bildern auf 70
bis 80 auf der Skala von 0 bis 100 einstellen. Mehr als 80% bringt bei der Be-
trachtung in OriginalgréBe keinen Qualitatsgewinn, die BildgréBe steigt aber ab 80
Uberproportional. Das gilt genauso flir »Speichern unter«: Bildqualitat auf 7 bis 10
einstellen, denn bei einer hoheren Einstellung der Qualitdt steigt die BildgréBe un-
notig an. Ein Qualitdtsgewinn ist dabei aber nicht zu verzeichnen.

5. Bei groBen Bildern (~400 px Breite) darf die Qualitdt auf einen geringeren Wert
eingestellt werden. GrdBere Fotos wirken auch bei 50% Qualitdt noch scharf mit
brillanten Farben.

Auf der Microsite kénnen Sie Bilder sowie auch andere Dateien/Medien der Offentlichkeit
zur Verfligung stellen. Diese sollten zum einfachen managen der Inhalte in der Mediathek
hochgeladen und administriert werden. Zur Mediathek gelangen sie wie folgt:

Images
Footer
Gallery_2017-03-14
Header

: Media

_tmp

Filelist

Um Dateien in die Mediathek hochzuladen, wahlen Sie zuerst den gewlinschten Ordner

1
aus und klicken dann auf |="| ,Dateien hochladen“ oder ziehen Sie einfach die ausge-
wahlten Dateien in den Bereich unter der Ordnerlberschrift (siehe Bild).

Drag & drop to upload files
Drop your files here, or click, browse & choose files
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%’ Interreg
V@ Beispiel Design P1

v-[[+] Uber das Projekt
Projekt Inhalt
Projekt PartnerInnen
Projektbudget und Finanzierung
¥-| | Projektnews
M Testnews 1
M Testnews 2
Projektevents
Fotogalerie
Kontakt
Links

wem
HHH
. .. . w - s . . Him .
Klicken Sie in der Seite “Fotogalerie” im Element mit dem Fotogrid Icon auf ,bearbei-
” . ” . w
ten”. Sie gelangen dann zur Maske. Dort wahlen Sie ,Add Image" aus.
L]
¥ TBE file selector - Google Chrome =NAEN X" Bl=lal =
® www.interreg-athu.eu/ty &
ewt] i |
Folder Tree: Files 5: * 5 @ dcion 1 - Q scarch
v Search
Images Lo N:A AT-HU. 20142020/ Micresites/Beispiel Desion. PL ie [170]
Footer =
Gallery_2017-03-14 Display thumbnails o||¥]|
Header
di .
M;: /be_user_uploads/14/Images/Gallery_2017-03-14/ E = Fotogalerie"
B IMG_3230.0PG + i o
B IMG_3261.1PG + i 0
F1MG_3314.0PG + i 0
B IMG_3355.0PG + i 0 Columns:
JIMG_3432.0PG + i o Content v
Grid Container
Upload files:
Path:/be_user_uploads/14/Images/Gallery_2017-03-14/
Dateien auswahien | Keine ausgewahlt
Allowed file extensions:
[ce | ope | opec [ e [ rarr Jame Jeox ] ea ] ewc | poe f ar ) sve -
|' D3 Addimage || , Select & upload files
Allowed file extensions:
[cie ] e ] apec e J e Jewe | ox [ vca  enc | or Jar ] sve |
Center
Restrict dimensions to 215x144 pixels
| Page Content NEW
nterreg-athu.eu/typo3/index.phpiroute=%2Frecord%2Fedititoken=(895¢2933. |
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Danach wahlen Sie die gewilinschten Bilder aus und importieren Sie diese mit Klicken auf

|
G oder Klicken direkt auf den Dateinamen. Danach schlie8t sich die Maske und die

-

Fotos werden importiert. Die Fotos kénnen dann mittels UP and DOWN Pfeil =« ' in die
richtige Reihenfolge verschoben werden.

PHOTO GALLERY

Images of our publications

Here you have the opportunity to give information to the publictions.

Fir die Erstellung eines Downloadbuttons missen Sie ein neues Element innerhalb einer

E‘_

Seite erstellen, das Sie wie folgt auswahlen: Neues Inhaltselement

D Download

- dyna-

mische Inhaltselemente - Download

Danach sehen Sie diese Maske:
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General Access Grid Elements
Type:

3] | Download v

Language: Columns: Content Element Grid Container Grid Container Columns

Default [0] v Content & Disable . .

Contents:

Title

Files

[ Add image || &ty Select & upload files

Allowed file extensions:

EE S = B EE E=

In dieser Maske koénnen Sie bei ,Bild hinzufiigen” bereits in der Mediathek befindliche
Bilder neu verlinken. Fir einen strukturierten Aufbau der Inhalte auf der Webseite wird
dringend empfohlen, die zur Verfligung gestellten Inhalte (Bilder, aber auch andere Da-
teien) in die Mediathek hochzuladen und anschlieBend auf der Webseite zu verlinken an-
statt Dateien direkt auf den Inhaltsseiten hochzuladen.

Aus Sicherheitsgriinden sind nur folgende Dateiformate mdéglich:

Allowed file extensions:

Dateien werden folgendermafBen aus der Mediathek importiert:
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/R 18 fie cclector - Goage Girame = | B o Bll=m =
@ www.interreg-athu.eu/typo3/index.php?route=%2Fwizard%2Frecord%2Fbrowse&token=18334bb4f56... &g
l 873728df076b58 9 B ¥
Folder Tree: Files 1:
| * ¥ (@ desionPl+ Q Search
TEM Search
v - = Images Path: ,.V=A AT-HU 2014-2020/Microsites/Beispiel Design P1/ || Fotogalerie [170]
P Footer
= B
Header Display thumbnails pig
Media
_tmp
/be_user_uploads/14/Media/ B E Columns:
P Manual_Microsite_V1.pdf = A o Contet =
Grid Container
Upload files:

Path:/be_user_uploads/14/Media/
Dateien auswahlen | Keine ausgewahit

Allowed file extensions:
5 =2 =) ) ) [ ED =)

Overwrite existing files

Upload files

wwwinterreg-athu.eu/typo3findex php?route=%2Frecord%2Feditiitoken=c70bL...

i 1
[ Add image | &, Select & upload files

Allowed file extensions:

.| Page Content NEW

In der Upload-Maske kénnen Sie auBerdem noch Titel, Beschreibung und

dern.

Manual_Microsite_V1.pdf

- % Filename

File Metadata
Title

Override ™7

Descripti

on (Caption)

Override "7

Metadaten an-

Sie kdnnen auch eine weitere Datei in dasselbe Element einfligen. Sobald dies erfolgt,
andert sich der Stil. Der einzelne Button weicht einer Listendarstellung:

Einzelner Downloadbutton

-w
TESTNEWS 1

28-07-2017

DOWNLOAD TEST

Version 1.1 / 27.03.2018
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Typo3 bietet eine starke, aber umfangreiche Ubersetzungslandschaft an. In den folgen-
den Schritten wird beschrieben, wie eine Standardseite Ubersetzt werden kann. Fir die
Interreg Website stehen die Sprachen Deutsch, Englisch, und Ungarisch zur Verfligung,
wobei Deutsch als Ausgangssprache definiert ist.

Languages ~ Path: ...HU 2014-2020/Microsites/Active Ageing AT-HU test2/ Uber das Projekt [141]

BG~ v RBQ AIE:

Uber das Projekt

Make new translation of this page »

Default

@ Uber das Projekt

Weil die Ausgangssprache Deutsch ist, muss immer zuerst das deutsche Inhaltselement
bzw. die deutsche Seite erstellt werden. Um diese bereits erstellte Seite zu Ubersetzen,
muss oben in der Leiste “languages” ausgewahlt sein. Dann erscheint der Bereich “Make
new translation of this page”. In diesem Dropdown kann die Sprache gewahlt werden, in
der die neue Ubersetzung erscheinen soll.

Nach Auswahl der Sprache missen Sie zuerst den neuen Seitentitel in gewlinschter Spra-
che eingeben, damit die Seite auch in der zusatzlichen Sprache aufgebaut werden kann.

*®
Sobald Sie dies erledigt und gespeichert haben, kénnen Sie mit Klicken auf wieder

zurlicknavigieren. Danach ist der neu angelegte Page Record rechts neben dem ur-
springlichen Inhalt schon zu sehen:
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Uber das Projekt

Make new translation of this page v

Default

@ & [ Uber das Projekt

eader lot

=

eader image

Lorem ipsum dolor

Hungarian
® F [{Test

© 0 Translate

o

2 column layout

Regular text element
Das EU geférd Programm Int

Column #2

=]

Regular text element

Die Lead Partner Organisation koordiniert die
Projektentwicklung und reicht den Antrag beim
Gemeinsamen Sekretariat ein. Sie ist verantwortlich
fur die Umsetzung des gesamten Projekts und
zustandig fir das Projektmanagement. AuBerdem ist
sie alleinige Ansprechpartnerin fiir die Stellen der
Programmyverwaltung und alleinige Vertragspartnerin
der Verwaltungsbehdrde.

Durch das Programm sollen auch regionale und lokale
Initiativen aufgewertet werden, die die
Zusammenarbeit intensivieren. Dies geschieht zum
Beispiel durch Sprachkurse, gemeinsame Ausbildung
von Lehrlingen und grenziberschreitende
Qualifizierungsprogramme fiir FacharbeiterInnen.
Darlber hinaus soll die Wettbewerbsfahigkeit der
Region gesteigert werden, indem die Kooperation von
KMUs unterstitzt wird.

EinschlieBlich der nationalen Mittel stellt das
Kooperationsprogramm mehr als 95 Mio. EUR zur
Verfligung zur Forderung der Zusammenarbeit in der
Grenzregion.

Klicken Sie dann auf TRANSLATE.
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Localize record "Normal" into Hungarian

Translate

[

Step 1 of 4

Translating content will create a direct connection between the
original language and the language you translate to.

This means that moving and element or setting meta information
ike start- or endtime will be taken from the original content and you
will not be able to set these values on a translated content element.
Use this when your workflow demands a strict translation
workflow,

Copying content will take the content elements from the source
anguage and create copies in a different language.

This means that you will be able to move content elements around
freely, but you will not have the benefit of being able to compare
changes made in the source language later on.

Use this when you want to have freedom in designing your
translated website.

Wadhlen Sie die erste Option ,Translaste™ aus und folgen Sie dem 4stufigen Prozess. So-
bald Sie diesen Prozess beendet haben, sehen Sie den kopierten Inhalt des Originals in
der rechten Spalte. Standardmagig ist dieser im Frontend ausgeblendet, da dieser Text
noch in die gewiinschte Sprache iibersetzt werden muss. Wichtig: hier sind stan-
dardmaBig sowohl die einzelnen Elemente als auch das libergeordnete Elemente ausge-
blendet. Um nach erfolgreicher Ubersetzung diese im Frontend zu sehen, miissen ALLE
Elemente eingeblendet werden.

Uber das Projekt

Make new transiation of this page ™
Default Hungarian
@ & [ Uber das Projekt @® & [fTest
Header logos Header logos
Header image Header image
[& Content| B = B
Content = ntent
[} Content | B2 = E
& B oo
Lorem ipsum dolor
2 column layout
Column #1 B ~  Column#2 B ~
B Eod

Das EU gefirderte

Bei Verwendung der Vorlagen sind die Inhaltselemente
Sprachen vorhanden. Somit muss der Text des Inhaltselements nur mehr in die jeweilige

Regular text element
Die Lead Partner
Organisation koordiniert die
Projektentwicklung und
reicht den Antrag beim
Gemeinsamen Sekretariat
ein. Sie ist verantwortlich
far die Umsetzung des
gesamten Projekts und
2ustindig fur das
Projektmanagement.
AuBerdem ist sie alleinige
Ansprechpartnerin fiir die
Stellen der
Programmverwaltung und
alleinige Vertragspartnerin
der Verwaltungsbehorde.

Durch das Programm sollen
auch regionale und lokale

Sprache Ubersetzt werden.
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3.12Verlinkung erstellen

Um entweder auf externe oder interne Inhalte bzw. Seiten zu verweisen, kénnen Links
gesetzt werden. In den folgenden Schritten wird beschrieben wie ein externer Link ge-

setzt werden kann.

1. Gewinschten Text markieren und anschlieBend auf das Linksymbol

Edit Page Content "Regular text element” on page "Links"

General | Access Grid Elements

klicken

Type:

Regular text element v

| Regular text element

Language: Columns: Content Element

Transl.Orig:

Ca— . | [] Disable

English [2]  + ‘ | ‘ Regular text element v ‘

Grid Container Grid Container Columns

‘ .‘ ‘ .‘

T

Contents:

Text

oD H 4§~

Formats ~

Link to the European Commission: hitp://ec europa eu/

2. Register ,External URL" auswahlen, URL-Adresse eingeben und auf ,Set Link" klicken

TYPO3 Link

Folder

External URL | Email

Page  File

3. nach erfolgreichem Setzen des Links erscheint der verlinkte Text in blauer Farbe

Version 1.1 / 27.03.2018
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Edit Page Content "Regular text element" on page "Links"

Gen

Typ:

eral Access

e:

Regular text element v

Regular text element

Language:

S

English [2] v

Contents:

Text

o H s

Formats ~

Link to the European Commission: hitp:/ec.europa.eu/

Grid Elements

B 7

=| Regular text element v

Columns:

Content

Normal

m
Ll

Content Element Grid Container
Disable

No

o L @ QT 7

4 Aufbau und Inhalte Microsites

Bei der Erstellung von Inhalten (Contents) sollte immer das Design der Webseite berlick-
sichtig werden. Es sollten grundsatzlich die vorgeschlagene Menistruktur beibehalten
und die zur Verfigung gestellten Vorlagen auf den (Sub-)Seiten verwendet werden. Die-
se kédnnen ganz einfach kopiert werden. Die vorgeschlagene MenUstruktur sieht wie folgt

aus

¥’ Interreg

‘F@ Beispiel Design P1

v-[[»] Uber das Projekt

: Projekt Inhalt

; Projekt PartnerInnen
Projektbudget und Finanzierung

»

r-| | Projektnews

----- M Testnews 1

----- B Testnews 2
Projektevents

@ Fotogalerie

Kontakt

Die Startseite ist an dem Icon mit dem griinen “M” erkennbar. Auf der Startseite soll das

Links

Projekt zusammengefasst dargestellt werden. Hier ein Beispiel:

Version 1.1 / 27.03.2018

Grid Container Columns



L N J
(Y
oo .,
Manual Microsites 0.0.0 (]
[ 1 J
o0 .,
....'.o

SAMPLE DESIGN P1

Welcome to our website!

The cooperation programme Interreg V-A Austria-Hungary is a European funding programme that encourages cross-border cooperation in the border region to find

solutions for common regional challenges.

Amongst others, the programme focuses on prajects in the field of environment. especially on the management of common landscape This goes from projects about
conservation of biodiversity in national parks aleng the border. to measures to support the common natural and cultural heritage. Another key aspect is mobility: The

main aim is to better connect the region to the TEN-T network. to enhance accessibility and to encourage a change to sustainable means of transport

By the programme. also the value of regional and local initiatives intensifying cooperation shall be increased. This happens through eg. language courses, joint
trainings of trainees and cress-border schemes for qualification of skilled workers. Furthermere, the competitiveness shall be enhanced in the border regien by

supporting cooperation of SMEs. Including national resources. the cooperation programme provides a5 m EUR for facilitating cooperation in the border region

MORE ABOUT THE PROJECT

Hierbei handelt es sich nur um eine Seite, welche auf die Subseite ,Projekt Inhalt" ver-
weist. Die Seite erscheint also nur im Seitenbaum, d.h. es sollen keine Inhalte hinzuge-
figt werden.

4.2.1 Projekt Inhalt

Bei der Subseite ,Projekt Inhalt" soll das Projekt jedenfalls ein wenig genauer beschrie-
ben werden. Der Aufbau der einzelnen Textelemente kann entweder einspaltig oder zwei-
spaltig sein. Hier wieder ein Beispiel:
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PROJECT CONTENT

The programme at a glance

The EU cofinanced Interreg V-A Austria-Hungary programme supports
cooperation projects across the border region of Austria and Hungary. The main
objective is to strengthen economic. social. cultural and ecologic contacts in the
border region and to enhance regional competitiveness, contemporaneous

weakening of regional disparities.

Austria and Hungary share a long history concerning cross-border cooperation
The framework of the programmes (PHARE, CBC, Interreg II-A, lll-A and ETZ)
which started 1995 was improved continuously. The cooperation and interaction
between people. companies and institutions became self-evident. not only in the
financed projects but in everyday life. This positive development will also be

suppeorted in the current period 2014-2020.

Partnership

The following legal entities may act as lead partner or project partner:

Public or public-equivalent institutions
Non-profit organisations

[ ]
[ ]
@ Other institutions which on project level act in public interest
[ ]

Private institutions, including private companies, having legal personality

Private individuals. political parties. direct subsidies to individual enterprises and

profit-oriented activities within the framework of the project are not eligible

Programme Area

Partnerships containing at least one Austrian and one Hungarian partner. from
which one has to be the leading partner, are able to be funded as in the former
period 2007 - 2013, The lead partner is respensible for the project development
and for the application of the project that has to be handed in to the Joint
Secretarnat. Further responsibilities concern the preject management and the
implementation of the whole project Last but not least the lead partner is the
only contact organisation for the programme management regarding matters of
administration and reporting of the project respectively the only organisation able

to sign the contract with the managing authority.

Furthermore. partner institutions have to be located in the programme area or to
be competent in their scope of action for certain parts of the eligible area (like
ministries or other national institutions). In only exceptional cases. institutions from
outside the programme area can participate in a project, provided they have
special expertise not available in the programme area. but being essential for the

project

The programme area extends over the area of the Austrian-Hungarian border and comprises the following 11 NUTS 3 regiens: Nord-, Mittel- und Sudburgenland. Wien,

Wiener Umland-Sudteil. Niederdsterreich Sid. Graz und Oststeiermark. Gydr-Moson-Sopron. Vas und Zala. Only those projects can be funded that implement their

activities in the programme area.

4.2.2 Projekt PartnerInnen

Unter diesem Punkt auf der Microsite sollen Daten zum Leadpartner sowie zu den einzel-
nen Projektpartnern publiziert werden. In der Vorlage werden zuerst die Kontaktdaten
des Leadpartner und anschlieBend der Projektpartner vermittelt. Es kénnen hier entwe-
der nur die Partnernamen und deren Anschriften kommuniziert werden oder auch die
Kontaktdaten. Diese kdnnen aber auch auf der Seite ,Kontakt" vermittelt werden. Die
Seite ist zweispaltig aufgebaut (siehe nachfolgendes Bild).
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PROJECT PARTNER

Lead partner

Managing authority / Eisenstadt

Regionalmanagement Burgenland GmbH

TATJANA PAAR
KIRSTIN ECKHARDT

PETER HARING

Tel +43 5 9010-2423

e-mail ma@interreg-athueu

A-7000 Eisenstadt. Technologiezentrum. MarktstraBe 3

47'494799'N: 16'31'55 60°F

Project partner

Regional coordination / Burgenland

Regionalmanagement Burgenland GmbH

HARALD LADICH
Tel +43 2682 704 2424

e-mail harald ladich@rmb.co.at

TINA JANKQVITSCH
Tel +43 2682 704 2440

e-mail tinajankovitsch@rmb.co.at

A-7000 Eisenstadt. Technologiezentrum. MarktstraBe 3

47'494799'N: 16'31'55 60'F

Version 1.1 / 27.03.2018

Regional coordination / Lower austria

Amt der Niederosterreichischen Landesregierung

Abteilung Raumerdnung und Regionalpolitik
FRANCOIS-EDQUARD PAILLERON

Tel +43 2742 9005-14129

e-mail francois-eduard pailleron@noel.gv.al

A-3109 St Polten, Landhausplatz 1
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4.2.3 Projektbudget und Finanzierung

Far die Darstellung des Projektbudgets und der Finanzierung wird eine eigene Vorlage zur
Verfigung gestellt mit nur einem kurzen Textteil und einer Tabelle.

PROJECT BUDGET AND FINANCING

udget of € ... The project is co-financed with 85% ERDF (European Regional Development Fund) and with 15% national contribution. The

following national institutions are supporting the project beside the European Commission
® Nation

® Federal ministery ...

[ ]
ERDF National contribution
Managing authority / Eisenstadt £ €
Regional coordination / Burgenland € €
Regional coordination / Lower austria £ £
Regional coordination / Styna £ £
Regional coordination / Vienna £ £
Regional coordination / Western £ £
transdanubia
Total €. €.

Auf der Projektnewsseite selbst sollen keine Anderungen vorgenommen werden. Die Sei-
te ist dazu gedacht, einen kurzen Uberblick (iber die einzelnen Newsbeitrdge zu geben.
Sie kdénnen entweder sehr kurze Newsbeitrage auf der Projektnewsseite erstellen oder
einen kurzen Beitrag auf der Seite Projektnews mit einem weiterfihrenden (,,read more")
langen Beitrag auf einer zusatzlichen Seite. Hierzu folgen Sie den nachfolgend beschrie-
benen Anleitungen. Bitte verwenden Sie jedenfalls die zur Verfligung gestellte Vorlage flr
Projektnews und Anklindigungen.

Wenn Sie die Option eines langeren Beitrags auf einer zusatzlichen Seite (,read more")
nutzen moéchten, muss nur bei den Newseinstellungen im Register News das Hakchen bei
»~Do not link to detail page" entfernt werden.
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Edit Page "Testnews 1"

General Access Metadata Appearance Behaviour News

Page
Type

0 | News v
Title

Page Title

Testnews 1

Alternative Navigation Title

Speaking URL path segment:

Exclude this page from middle of a page path

4.3.1 Kurzer Beitrag

[l Page [174]

Beim kurzen Beitrag ist nach dem Titel nur noch ein Datum und ein kurzer Newsbeitrag

einzutragen.

Edit Page "Testnews 1"

General  Access  Metadata  Appearance  Behaviour | News

News
Date

28-07-2017 1]

Intro Text

Heute findet die Jahresveranstaltung in Sopron statt :-)

Do not link to detail page

¥

So sieht der Newsartikel dann in der Frontend-Ansicht aus:

PROJECT NEWS

TEST NEWS 1
28-07-2017

Today, the annual event take place in sopron -

4.3.2 Langer Beitrag

Move to Archiv

[ Page [174]

Zusatzlich zu den Inhalten im kurzen Beitrag kann beim langen Newsbeitrag eine extra

(2s N®

Seite gestaltet werden.
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Edit Page "Testnews 1"

General Access Metadata Appearance Behaviour News
News
Date
28-07-2017 1]
Intro Text

Heute findet die Jahresveranstaltung in Sopron statt :-)

Do not link to detail page

Move to Archiv

So sieht der Newsartikel dann in der Frontend-Ansicht aus:

PROJECT NEWS

TEST NEWS1
28-07-2017

Today, the annual event take place in sopron :-)

READ MORE

[ Page [174]

Bei dieser Variante kénnen Inhaltselemente entweder nur im Bereich ,Left column® er-
stellt werden oder auch zusatzlich im Bereich ,Right column®. Hierbei @ndert sich die
Darstellung des Beitrages. Hier ein kurzes Beispiel zum Erstellen des Beitrages:

Testnews 1

Default

@ | & | [ Testnews 1

Regular text element

Am 30. Juni 2015 war es endlich soweit: Das
Kooperationsprogramm INTERREG V-A Osterreich - Ungarn
wurde von der Europdischen Kommission genehmigt. Damit ist der
Weg frei fur die Forderung von neuen grenziiberschreitenden Projekten
bis 2020.

2

w Show hidden content elements (1)

Version 1.1 / 27.03.2018

English
@ | & [§ Testnews 1

]

Regular text element

Finally the time has come on the 30th of June 2015: The
Cooperation Programme Interreg V-A Austria-Hungary was
approved by the European Commission. Herewith the way is
cleared for the funding of new cross-border projects until 2020.

Translate

Hungarian
® 4 [@ Teszt hir 1

Regular text element

2015. jinius 30-an végre célba értunk: Az Eurdpai Bizottsag
jévahagyta az Interreg V-A Ausztria—Magyarorszag
Egyiittmiikédési Programot. Ezzel zold utat kaptunk az
Gjabb hatsron atnyilé projektek tamogatasahoz 2020-ig.

Translate
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Hier nun die dazugehérige Frontend-Ansicht:

28-07-2017
Finally the time has come on the 30th of June 2015: The Cooperation Programme Interreg V-A Austria-Hungary was approved by the European Commission
Herewith the way is cleared for the funding of new cross-border projects until 2020

BACK TO OVERVIEW

Auf dieser Seite kénnen Informationen sowie Dokumente usw. von bzw. flir verschiedene
Veranstaltungen, wie Workshops, Kick-off,..., welche in Zusammenhang mit dem Projekt
stehen zur Verfligung gestellt werden. Hier stehen verschiedene Vorlagen zur Verfiigung.
Der Aufbau kann hier sehr unterschiedlich sein. Entweder einspaltiger oder zweispaltiger
Aufbau, Dokumente zum Downloaden oder Bild und Text. Hier Beispiele zu den verschie-
denen Gestaltungsmaéglichkeiten:
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PROJEKTEVENTS

Erster Projekt Workshop

21-07-2017

Der erste Projektworkshop hat in Neusiedl am See stattgefunden

Kick-off Veranstaltung
15-07-2017

Die Einladung zur Kick-off Veranstaltung ist als Download verfugbar. INVITATION.PDF (81 kb)

INVITATION.PDF (81 kb)

Projektkonferenz

10-07-2017

Text zum Bild

Fotos zur Projektkonferenz

12-07-2017

Folgen Sie dem Link zur Fotogalerie.

GALERIE
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In der Fotogalerie kdnnen die Fotos von den einzelnen Veranstaltungen platziert werden.
Daflir gibt es eine eigene Vorlage, welche im Frontend wie folgt aussieht:

PHOTO GALLERY

Images of our publications

Here you have the opportunity to give information to the publictions.

Photos of the conference

Im Bereich ,Kontakt" kdnnen die Daten der Ansprechpartner zum Projekt hinterlegt wer-
den.

CONTACT

Name of the contact person
Street
City

E-mail
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In diesem Register soll auf jeden Fall ein Link zur Europaischen Kommission sowie auch
zur Programmseite gesetzt werden. Es kénnen hier aber auch Links zu den einzelnen
Partnern usw. gesetzt werden.

LINKS

Link to the European Commission: http.//ec.europa.eu/

Der Link zur jeweiligen Mircosite Ihres Projekts setzt sich wie folgt zusammen. Es werden
keine Sonderzeichen usw. verwendet. Im Falle von Projektnamen aus 2 Woértern werden
diese klein und zusammen geschrieben.

www.interreg-athu.eu/projektname

Beispiel Projekt ,designP1™:

www.interreg-athu.eu/designpl

Beispiel Projekt ,designP1 PLUS"

www.interreg-athu.eu/designplplus

5 Go Live / Microsite veroffentlichen

In der Interreg-Website-Umgebung wurde der Veroffentlichungsprozess so geregelt, dass
der Redakteur die Microsite mit Inhalten befiillen kann, jedoch nicht sofort Live schalten.
Ist die Seite bzw. der Newsbeitrag fertig, um veréffentlicht zu werden, klickt der Redak-
teur auf die einzelne Seite bzw. einzelnen Newsbeitrag im Seitenbaum, welche/r Gberar-
beitet bzw. erstellt wurde und veréffentlicht werden soll.

" Interreg
Y@ Beispiel Design P1
v-[[+] Uber das Projekt
Projekt Inhalt
Projekt PartnerInnen
Projektbudget und Finanzierung
¥-| | Projektnews
[ Testnews 1
[ Testnews 2
Projektevents
Fotogalerie
Kontakt
Links

4

Danach klicken Sie auf das erste Icon unter ,Languages”:
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Languages

[z &
View webpage

Damit wird ein neuer Tab in Ihrem Browser geoéffnet, welche eine Vorschau der Seite
bzw. des Newsbeitrags im Frontend darstellt. Sind Sie sicher, alles fertiggestellt zu ha-
ben, klicken Sie in der Leiste oben auf ,ready to publish”.

a

"Send to stage “Ready to publish” . Discard

Es offnet sich ein weiteres Feld (siehe nachstes Bild). Dadurch erhalten die Adressaten
eine Benachrichtigung liber den Wunsch zur Veroéffentlichung der Veranderung.

Send to stage "Ready to publish™

The selected slement{s) will be sent to Ready to publish

Send mail to: »~ Interreg Administration (peter.haring@rmb.co.at)
| Interreg Redaktion 1 (ma@interreg-athu.eu)
| Interreg Redaktion 2 (js@interreg-athu.eu)
Additional

recipients:

Comments:

ok cancel

Nach positiver Prifung der Veranderung gibt dieser die einzelne Seite/den Newsbeitrag
zur Verdéffentlichung frei und damit ist diese auch 6ffentlich im Internet zuganglich.

Den Status der verdnderten Inhaltselemente der jeweiligen Seiten sehen sie entweder,
wenn Sie in der Frontend-Vorschau auf das Register ,List view" wechseln

TYPO3 Visual preview | List view

* path: / (1 item)

¥ Path: /Interreq V-A AT-HU 2014-2020,

el Design P1/Projektnews/ (1 item)

el Design P1/Projektnews/ Testnews 1/ (3 items)

oder wenn Sie im Backend auf der linken Seite zu den ,,Workspaces™ wechseln.
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Microsite All workspaces
Infinite v | |all languages v v
B Changed Live-Title . Current Stage Actions o 5

¥ Path: / (1item)

= HCS_7616.JPG Ready to publish
¥ path: /Interreg V-A AT-HU 2014-2020/Microsites/Beispiel Design P1/Projektnews/ (1 item)
O« [ Testnews 1 Editing
¥ Path: /Interreg V-A AT-HU 2014-2020/Microsites/Beispiel Design P1/Projektnews/Testnews 1/ (3 items)
O@W = Regular text .. Regular text element Editing
O@W = Regular text . Regular text element Editing =
0@ = Reqular text . Regular text element Editing =

Einzelne Einreichungen von Inhaltselementen kénnen auch Uber dieses Menl erfolgen. Es
kann leider aber nicht gewadhrleistet werden, dass auch die Inhaltselemente in allen
Sprachen erkannt werden. Daher ist diese Option nicht empfohlen! Fiir die Freigabe die
gewlinschten Element auswahlen und links unten die Option ,Send to stage ,Ready tp
publish™™ auswahlen. Nach Auswahl der Option erscheint wieder das Feld zur Benachrich-
tigung flr Veroffentlichung.

Microsite All workspaces
Infinite ~| [all languages ~ 7
| | Changed Live-Title » Current Stage Actions (1] e
v Ppath: / (1 item)
& HCS_7616.1PG Ready to publish
v Ppath: /Interreg V-A AT-HU 2014-2020/Microsites/Beispiel Design P1/Projektnews/ (1 item)
O M Testnews 1 Editing
v Ppath: /Interreg V-A AT-HU 2014-2020/Microsites/Beispiel Design P1/Projektnews/Testnews 1/ (2 items)
O@W = Reqular text Regular text element Editing
4[5 Regular text Regular text element Editing =
4 [S] Regular text Regular text element Editing =

[send to stage "cditing” |

[sEnd to stage "Ready to publish” \

W [ page[ 1lef1 DI 2@

Bend to stage "Read | | | choose selection acti | v, ~

In manchen Fallen kann es jedoch vorkommen, dass einzelnen Funktionen fir die Freiga-
be nicht ibernommen wurden. Ein Beispiel dafir ware die sichtbar bzw. unsichtbar
Schaltung von Inhaltselementen bzw. Seiten. In diesem Fall kann es sein, dass nach
~ready to publish" dies nicht automatisch auch zur Freigabe lUbernommen wird. Daher
misste man dieses Element separat zur Verdéffentlichung einreichen.
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6 TYPO3-Links

Wir beziehen uns bei allen Ausflihrungen auf:

http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/ (ENGLISCH)

http://www.typo3-hilfe.eu/online-hilfe/basiswissen/grundlegendes/ und

http://www.typo3-handbuch.net/ (DEUTSCH)

Grundlegendes:
CONTENT ELEMENTE ERSTELLEN

http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-handling/41-creating-
content-elements/

ETWAIGE FORMATIERUNGEN ENTFERNEN (zu beachten beim Kopieren aus Microsoft
Word 0.A.) http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-
handling/46-remove-formatting/

TYPISCHE INHALTSELEMENTE, die in Typo3 verwendet werden

http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/5-content-element-types/51-typical-

page-content/

BILDER ODER VIDEOS einfligen

http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/6-media-handling-in-content/61-insert-
image-or-video/

Version 1.1 / 27.03.2018 e Q


http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/
http://www.typo3-hilfe.eu/online-hilfe/basiswissen/grundlegendes/
http://www.typo3-handbuch.net/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-handling/41-creating-content-elements/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-handling/41-creating-content-elements/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-handling/46-remove-formatting/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/4-content-element-handling/46-remove-formatting/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/5-content-element-types/51-typical-page-content/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/5-content-element-types/51-typical-page-content/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/6-media-handling-in-content/61-insert-image-or-video/
http://www.typo3manual.com/typo3-manual-7/6-media-handling-in-content/61-insert-image-or-video/

