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A projektvezetést a projekt elszdmoldsaban és a
jelentéstetelben tamogatd munkatars.
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Funkcié Funkcio meghatarozasa J Teljesitménycsoport meghatarozasa
Csoport
A broiekt nani szintd déntései hozd ek
A projektet vezetd munkatarsak, akik a projekt egészének prolg t nlapl SZI.n t,u do ntgsen meg o.zc,)' @ p f°',e, !
. o ) o operativ végrehajtasaért és tematikus iranyitasaért
Projekt- megvaldsitasan dolgoznak (akar partneri, akar 1 . ) ) e )
- - ) . : . . egyarant felel6s, a projekt egészére vonatkozo
menedzser projektszinten), és felugyelik a partneri-/projektteam-en Menedzserek L e )
o koordinacios feladatokat ellato, és a projekt
beluli feladatokat. oo . B .
tematikajat alaposan ismeré munkatarsak.
. Egy tematikus projekttevékenység vagy hasonlo tematikus
Tematikus ) ) - e ins )
L tevékenysegek egy csoportjanak megvalositasan dolgozo
koordinator ) L ]
és azt koordindld munkatarsak.
2 A tematikus projekttevékenységek vagy horizontalis
Kommunikacios vagy | A horizontalis projekttevékenységeket koordinald - tevékenysegek koordinacios feladatait ellato, a
SR . - o R e Koordinatorok ) ) N .
pénzugyi munkatars, aki szaktudasaval hozzajarul és felelésséget s projekt meghatarozott részeiért felelds, vagy a
koordinator visel az adott teruleten. i tematikus projekttevékenységek teren specialis
szakért6k . B .
ismeretekkel rendelkezé munkatarsak.
A tematikus projekttevekenysegekhez els6sorban tartalmi
Tematikus feladatokban hozzajarulo munkatarsak, akik (ezen a
szakérté tertleten) specialis ismeretekkel birnak, de vezetdi funkciot
nem latnak el, azzal jaro felel6sséget nem viselnek.
Tematikus A temfa'tlkus prolekttgvekenysegekﬂvegrehajtas.gt?an mas
. funkciokat tamogato, ( az adott tertileten) specialis
asszisztens ) 3 .
ismeretekkel rendelkezé munkatars.
. A projektmenedzsmentet adminisztrativ feladatokban
Menedzsment és \ ) . ) .y - : . )
Kommunikacios tamogato munkatars (pl. a projekthez kapcsolodo 3 A tematikus projekttevekenységekben vagy
dokumentumok nyilvantartasa, talalkozok és események Szakmai adminisztrativ feladatokban asszisztensi feladatokat

asszisztensek

ellato munkatarsak.

Asszisztens

Barmilyen tevékenységet tamogatd munkatarsak, nincs
szukség projektspecifikus ismeretekre.

4
Asszisztensek

Projektspecifikus ismeretekkel nem rendelkezé,
barmilyen projekttevékenységet tamogato
munkatarsak.
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A projekt tervezése soran...

g Hatarozza meg céljait
@ Hozzon létre munkacsomagokat

z Bontsa le azokat tevékenysegekre
@ Adja hozza a kdzvetlen kimeneteket

EI Hatarozza meg a f6 kimeneteket és
eredmeényeket

mindezek elérésehez és vegrehajtasahoz

ki kell valasztania a funkciokat.
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1.teljesitménycsoport - Menedzserek

1.funkcio - Projektmenedzser

ﬁ - Részvétel az iranyitasban _
L 4

Szukseéges tematikus ismeretek vagy tapasztalat

Felel6sseg

“ Mas funkciok tamogatasa

2. teljesitménycsoport - Koordinatorok és szakertok

2. funkcio - Tematikus koordinator

A Részvetel az iranyitasban

| | Szukséges tematikus ismeretek vagy tapasztalat

L
“ Feleldsseg
a

z Mas funkciok tamogatasa

o
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3. funkcio - Kommunikacios vagy pénzugyi

A koordinator

9 i Részvétel az iranyitasban -

Szukseges tematikus ismeretek vagy tapasztalat _
: Feleldésség -

Mas funkciok tamogatasa

0 1 2

4. funkcio - Tematikus szakérto

Részvétel az iranyitasban

Szukseéges tematikus ismeretek vagy tapasztalat _

Felel6sség

Mas funkciok tAmogatasa -

0 1 2
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3. teljesitménycsoport - Szakmai asszisztensek

5. funkcio - Tematikus asszisztens

Részveétel az iranyitasban
A L @ Szukséges tematikus ismeretek vagy tapasztalat

Felel¢sseg

“ Mas funkciok tamogatasa

6. funkcio - Menedzsment és kommunikacios
asszisztens
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Részveétel az iranyitasban
A ‘A Szilkséges tematikus ismeretek vagy tapasztalat

Felel¢sseg

Mas funkciok tamogatasa
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7. funkcio - Pénzugyi asszisztens
Részvétel az iranyitasban
A 9’_ Szukseéges tematikus ismeretek vagy tapasztalat
Felelésség

“ Mas funkciok tamogatasa _
0 1 2

4. teljesitménycsoport - Asszisztensek

_ ;?_ 8. funkcio - Asszisztens

Részvétel az iranyitasban
L

“ Szukséges tematikus ismeretek vagy tapasztalat
Feleldsség

Mas funkciok tamogatasa _

0 1 2
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Pontos informacioszolgaltatas
a projekt munkatarsairol a projekt valamennyi szakaszaban

1. Palyazati szakasz

Funkciok meghatarozasa
a projekthez
a Jems rendszerben

2. Szerzédeskotes
Személyzet
hozzarendelése
a meghatarozott
funkciokhoz

3. Megvalositas

Jelentéstétel a
a projektmunkatarsak altal
elvegzett tevékenysegekrol
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Valassza ki a funkciokat a legordulé listabol

Adja meg a kivalasztott funkciohoz tartozé munkatarsak szamat,
€s

Roviden irja le a kivalasztott funkcio f6 feladatait a projektben (pl.
az 1. munkacsomag koordinalasa, a kutatasi tevekenysegek
felugyelete a projekt szintjén, stb.)

Hatarozza meg az elvégzend6 feladatokhoz szukséges 0sszes
oraszamot

Jelolje ki a munkatarsak a kivalasztott funkciok ellatasara

Toltse ki a funkcioleird sablont a projektben részt vevé minden
egyes munkatars szamara a tényleges projektfeladatokkal és
feleléssegi korokkel

Konzultaljon a regionalis koordinatoraval, a szemelyzeti adatlap
kitoltesét illetéen (hasznalja a kitoltott funkcioleirasokat)

Toltse ki a szemelyzeti adatlapot, és kérje annak visszaigazolasat
regionalis koordinatoratol

A jovahagyott személyzeti adatlap a projekt tamogatasi
szerzédeésenek mellékletét kepezi

Keszitse el a munkatarsak munkaidé-nyilvantartasat a jelentési
idészakban teljesitett 6sszes munkaorarol

Ismertesse a jelentésben szerepldé munkatars altal a jelentési
idészakban végzett valamennyi, projekttel kapcsolatos
tevékenyseget

Frissitse a személyzeti adatlapot, és kérje regionalis koordinatora
visszaigazolasat, amennyiben a projektben részt vevé barmely
munkatars szemeélyében valtozas kdvetkezik be.




