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1. BEVEZETO

A jelen elszamolasi segédlet kizardlag az Interreg Ausztria-Magyarorszag 2021-2027 Programban (tovabbiakban
Interreg AT-HU 2021-2027) résztvevé magyar kedvezményezettekre, tovabbiakban hazai partnerekre vonatko-
zik. Ennek célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszintl utmutatdkat (pl. ELIGIBILITY MANUAL (tovabbiak-
ban EM) stb.) a tovabbi magyarorszagi kovetelményekkel. Jelen dokumentum 6ndlléan nem ad teljes képet a
szabalyozasi kérnyezetrdl, igy a programszintii utmutatodkkal, és a kapcsolddo jogszabalyokkal egyiitt értelme-
zendéd.

2. JELENTESTETEL, ALTALANOS SZABALYOK

Az Interreg AT-HU 2021-2027 Program projektjeiben résztvev6 hazai partnerek kéltségeinek az Eurdpai Parla-
ment és a Tandacs (EU) 2021/1059 rendelete 46.cikk (8) bekezdése szerinti hitelesitési feladatait a Széchenyi Prog-
ramiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi EllenGrzési Osztalya latja el a 241/2023. (VI.20.) Korm. rendelet
alapjan.

A hitelesités a 2021/1059 Eurdpai Parlamenti és Tandcsi Rendelet 46.cikk (8) bekezdése szerinti, a hitelesitési
tevékenységre kijel6lt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett adminisztrativ, pénziigyi, szakmai és
helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai partner az ERFA tdmogatasi szerz6désben,
valamint a programszint( utmutatdkban és a jelen nemzeti szintli elszamolasi segédletben régzitett kotelezett-
ségeit a vonatkozé unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalandé szempontok:
- ajovahagyott projekttel valé 6sszhang;
- agazdasagi események teljesiilése;
- akoltségek kifizetése;
- avégrehajtas soran a nemzeti, az unids és a program szabalyok betartasa;
- anyilvanossagra és tajékoztatdsra vonatkozo szabdlyok betartdsa;

- az allami tamogatassal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenl&séggel és a fenntarthatd fejlédéssel
kapcsolatos kovetelmények betartasa;

- (koz)beszerzési eljarasok jogi és pénzigyi ellenbrzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata.
Az ellendrzés a kettGs finanszirozas lehet6ségének kizarasara is iranyul.

A projekt megvaldsitdsa soran és azt kovetden, kockazat-elemzés alapjan helyszini ellenérzésre is sor keriilhet. A
helyszini ellendrzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6 szakért6k végzik. A helyszini ellen6rzéseken a Nemzeti Hatdsag képviselbi is
jelen lehetnek.

Az ellen6rzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriiletileg illetékes osztdlya - Nyugat-magyaror-
szagi Ellen6rzési Osztaly (érintett irodak: Sopron, Szombathely és Zalaegerszeg) - a Jems rendszeren keresztill
hitelesitési nyilatkozatot allit ki a benyujtott partneri jelentésben az adott id6szakban elszamolni kivant kéltsé-
gekre vonatkozdan. A hitelesitési nyilatkozat Jems rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos pél-
dany. Az elszamolhato kéltségek a Jems-ben eurdban keriilnek hitelesitésre.
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A partneri jelentést a Jems rendszeren keresztiil kell benyujtani az alatdamaszté dokumentumokkal egyltt az ERFA
tdmogatasi szerz6désben meghatdrozottak szerint.

A hazai partnerek szamara az ERFA tamogatasi szerz6désben megadott hatarid6k a partneri jelentés, tovabba
minden szamla és elSirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijel6lt Ellen6rzési Osztalyahoz
alJemsrendszerben torténd beérkezésére vonatkoznak. A hataridén til érkezett partneri jelentések elutasitasra
kertilhetnek, ekkor a kéltségek hitelesitésére Ujbdli benyujtast kovetéen kerilhet sor.

A hazai partnernek biztositania kell, hogy minden informacid és aldtamaszté dokumentum a hitelesitésre kijelolt
szervezet rendelkezésére alljon a hitelesités lefolytatdsdhoz. Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem
magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, azok forditasat a hazai partnernek kell biztositania. A forditast
nem sziikséges hivatalos forditéiroda altal hitelesittetni.

A hazai partner koteles a személyes adatot és/vagy Uzleti titkot tartalmazé alatdamaszté dokumentum kapcsan a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok sza-
bad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) elGirasainak megfelelen eljarni, és a
személyes adattal és/vagy Uzleti titokkal érintett aldtdmaszté dokumentumot a hitelesitésre kijel6lt szervezet
részére a GDPR rendelettel/uzleti titokra vonatkozé rendelkezésekkel 6sszhangban benyujtani.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet adatkezelésének célja a tdmogatds felhasznaldsdhoz kapcsolédo
jogszabalyban meghatdrozott kotelezettségek teljesitése. Amennyiben a hazai partner nem tesz eleget a GDPR
rendeletben/iizleti titokra vonatkozd rendelkezésekben foglalt kitelezettségeinek?, sajat felrdhaté magatarta-
sara a koltségek hitelesitése sordn nem hivatkozhat. A személyes adattal érintett aldtdmaszté dokumentum be-
nyujtasanak megtagadasa esetén a koltségek részben vagy egészben nem keriil(het)nek hitelesitésre.

A zaradékolt eredeti szamlakat az elektronikus feltéltésen kivil papir alapon nem sziikséges benyujtani a hitele-
sitésért felelGs szervezeti egységhez. A szamlakat és a kapcsolddd alatamaszté dokumentumokat a Jems rend-
szerbe kell feltélteni. Csak megfelel6en alatdmasztott kéltség szamolhato el. Az eredeti szamlat a hazai partner-
nek a jogszabalyban meghatarozott hatarid6ig meg kell Grizni, és helyszini ellenérzés soran a hazai partnert az
eredeti szdmla bemutatasanak kotelezettsége terheli. A jelentéstételt jelen dokumentum mellékleteiben sze-
repld iratmintakkal tdmogatjuk. Az Afa nyilatkozat és a Hazai partner nyilatkozatai c. dokumentum (1.sz. és 7. sz.
melléklet) minden jelentés soran benyujtandé.

Hianypétlas lehetGsége

Amennyiben a partneri jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel8, a Széchenyi Programiroda Non-
profit Kft. felszdlitja a hazai partnert a mulasztas(ok) pdtlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az tizenet kikildé-
sének napjatodl szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a partneri jelentés hidnypdtlasara. Hianypot-
lasra 6sszesen két alkalommal van lehet&ség (azonban kétszeri hidnypotlas esetén a hianypdtlasok benyujtasara
Osszesen rendelkezésre all6 id6tartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hidnypotlasi felszélitas utan a partneri jelentés elutasitasra keriilhet, vagy a nem megfelelGen alata-
masztott tételek levondsa utan keril elfogaddsra.

Amennyiben hidnypdtlas sordn a projekt partneri jelentés aldtdmaszté dokumentumainak javitdsa sziikséges, a
Jems rendszerben felt6ltott dokumentumot egyértelmd jelzéssel sziikséges ellatni, melynek alapjan azonosit-
hatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik.

A javitas médja az aldbbi lehet:

o az eredeti, hibas széveg athuzasa, mellette a helyes adat feltlintetése a javitas datumanak és a javito sze-
mély alairasanak feltlintetésével;

! példaul érintettek hozzajarulasa bekérésének elmulasztasa a személyes adataik, fényképliik stb. kezelésé-
hez, elszamolasra torténd benyujtasahoz.
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o eredeti, hibas dokumentumra térténd hivatkozast tartalmazo kilén nyilatkozat benyujtasa.

A javitott dokumentumot az elektronikus monitoring rendszerbe oly médon sziikséges feltolteni, hogy az eredeti
fajl nevét a hazai partner _HP1 vagy HP2 kiegészitéssel latja el.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-Magyarorszagi EllenGrzési Osztalya fenntartja a jogot arra,
hogy a kotelez6en bekiildendé dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolodd, to-
vabbi alatamaszté dokumentumokat kérjen be a hazai partnerektdl.

Az altalanos elszdmolhatdsagi feltételeket, valamint a koltségek id6beli elszamolhatdsaganak szabalyait az EM
3.1 és 3.5 fejezete tartalmazza.

A nem elszamolhaté kéltségek felsorolasa az EM 3.9. fejezetében taldlhatd. Tovabbi nem elszamolhato kéltségek:
— minibar koltségei, borravald, maganfogyasztds koltségei;
—  késBbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

—  koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kozalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az el-
végzendd tevékenység a kotelez6 hatdsagi feladatok ellatasahoz kapcsoldddan meriilt fel és szorosan
kapcsolddik a munkakoéri leirdsaban megnevezett feladatokhoz;

—  kisvallalati ado (KIVA);
—  reprezentacios ado;
— rehabilitacids hozzajarulas
Kérjlik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a nem elszamolhaté koltségek fentiekben részlete-

zett listdja a teljesség igénye nélkiil késziilt! Az itt nem szerepld kéltségek nem tekinthet6k automa-
tikusan elszamolhatonak.

A hazai partner koteles az altala megvaldsitott projektrészre vonatkozdan tételes és az ellenérzés céljara elkulo-
nitett szamviteli nyilvantartast vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelmien kovet-
het6 és egyéb Uzleti tranzakcioktdl elkilonithets legyen.

A projektrész szamara elkilonitett szamviteli nyilvantartasban ki kell mutatni:

- Valds koltségelszamolas alapjan elszamolt kéltségeket kiadasként és a kapcsoldddan beérkez6 tdmoga-
tast bevételként.

- Az egyszer(sitett koltségelszamolds alapjan a hazai partnerhez befolyd tdmogatdst bevételként.
Az egyszerl(sitett koltségelszamolds alapjan befolyt tamogatdsbdl finanszirozott tevékenység kiadasait azonban
nem szikséges a projektrészre elkilonitett szamviteli nyilvantartdsba felvinni (Példa: személyi koltség koltségve-
tési soron aranyositott atalanykoltség alapjan befolyt tdmogatast sziikséges elkiilonitetten kdnyvelni, mig a pro-

jektben dolgozé munkatarsak tényleges bérkifizetéseit nem kell a projektrész elkiilonitett nyilvantartasdban rog-
ziteni).

Az elkilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kdnyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valdsulnia pl. az
aldbbiak szerint:

- kilén munkaszamra/alszamra, témaszamra torténé konyveléssel;
- azelkiilonitésbdl egyértelm(ien deriiljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

5
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- legyen lehet8ség riportolni (szamlalap/f6konyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan elszamolt
koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.

Az elkilonitett szamviteli nyilvantartds aktualis kivonata (mely az érintett jelentéstételi id6szakban elszamolni
kivant koltségeket pontosan, beazonosithatdéan tartalmazza) minden partneri jelentésben kotelezéen benyuj-
tandé.

Belfoldon (Magyarorszag teriiletén) kiallitott szamla (vagy a szamldval azonos érték( szamviteli bizonylat) esetén
az adattartalom feleljen meg a hatalyos jogszabalynak (pl. 2007. évi CXXVII. torvény)!

Kalfoldon kidllitott szamlakkal (vagy a szamlaval azonos értékil szamviteli bizonylat) kapcsolatos kiegészit6 kove-
telmények:

- a dokumentumon jelenjen meg a szdmla megnevezés az adott orszag elbirdsai szerint;

- szamla sorszdma;

- szamla kibocsatdja;

- vevé megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

- a szamla Osszege;

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben a szdmldk nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditasat a Partnernek kell
biztositania! A forditdst nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesittetni.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:
e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil vagy XML formatumban keril kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztil keril kidllitasra;

e vonatkozd hatdlyos jogszabalynak (Id. az 4ltaldnos forgalmi addrdl sz616 2007. évi CXXVIIL. Torvény)
megfelel6en lett kidllitva.

Zdradékolds
Az elszdmoldsra benyujtott szamlakat az alabbiak szerinti zaradékkal szlikséges ellatni:
e amennyiben a szdmla kizardlag jelen programban keril elszamolasra:

»A szdmla teljes 6sszege az Interreg AT-HU 2021-2027 Programban, az AT-HU Oxxx projekt kereté-
ben keriil elszdmolasra.”?

e amennyiben egy adott szamlat tobb programban/projektben szamolnak el, mindegyik érintett pro-
jekt kodjat és projektek szerinti bontasban az elszamolni kivant 6sszeget (a szamla pénznemében)
is fel kell tlintetni.

Elektronikus uton kibocsatott szamla esetében (amely lehet elektronikus szamla és elektronikusan generalt
szamla is) a partnernek sziikséges kérni a szallitotdl, hogy a szamla kidllitdja tiintesse fel a megjegyzés rovatban
a fentiek szerinti zaradékot. Kézirdssal kizardlag a kézzel kidllitott szdmla zaradékolhato.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a hitelesitésre kijel6lt szervezet a szdmla javitasat kéri, ha a szamlardl hianyzik a
zaradékolas. Az elektronikus és elektronikusan generdlt szamlak esetén ilyenkor a partnernek kérnie kell a szdm-
lakibocsatotél a szamla modositasat vagy torlését, és Uj szamla kiallitasat, melyen a sziikséges informaciok fel-
tlintetésre keriilnek. A fent emlitett helyzet elkeriilése érdekében ajanlott a partnerek és a szolgaltatast nyujto
kozott létrejott szerz6désbe egy tovabbi kotelezettséget belefoglalni, amely meghatarozza a szamlan feltiinte-

ZA szoveggel tartalmilag egyenérték( zaradék is elfogadhatd.
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tendd szikséges informaciokat. Papiralapu (kézzel irott) szamlak esetén a szamlakon szerepl6 zaradékot a part-
nerek irhatjak ra a szamldra. Ha a szamla (hidanypotlast kbvetéen) nem tartalmazza a szlikséges informaciokat,
akkor a hitelesitésre kijel6lt szervezetnek nulldra kell csékkentenie az adott jelentésben hitelesitésre keriil6 6sz-
szeget.

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat be-
nyujtd partner AFA levonasra (visszaigénylésére) jogosult addalany vagy nem. A partnernek errél minden egyes
elszdmolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az aldbbiaknak megfelelGen (1. sz. melléklet):

. A partner nem alanya az AFA-nak. Az elszdmolasnal az AFA-val novelt (bruttd) 6sszeg keriil figyelembevé-
telre.
. A partner alanya az AFA-nak. A palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeihez

kapcsolédd AFA-t levonja (visszaigényli). Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) dsszeg keriil figyelembevételre.

o A partner alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmerlt koltsé-
geihez kapcsolddd AFA-t nem vonhatja le (igényelheti vissza). Az elszdimoldsnél az AFA-val novelt (bruttd) Gsszeg
kerdl figyelembevételre.

Amennyiben az elszamoldsra benyujtott szamla jogszabadly szerint forditott addzds hatdlya ala esik, az elszamolas
folyamata a kévetkez6képpen alakulhat:

a) Amennyiben a partner AFA levondsra jogosult (az AFA nem mingsiil elszamolhaté koltségnek), az elsza-
moldshoz elégséges a szamla nettd értékének megfelelGen az aldtdmaszté dokumentumok benyujtasa
(az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonpro-
fit Kft. helyszini ellenGrzés soran ellenérizheti).

b) Amennyiben a partner AFA levondsra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve, ha a part-
ner AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a hazai partner a szamlan szereplé
nettd dsszeg elszamolasahoz a szamlat és bankszamlakivonatot nyujtja be. Az AFA 6sszeg elszamolasa-
hoz AFA-6sszesit6t, az AFA NAV felé torténé kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot, valamint
AFA-bevallast nyuijt be.

Amennyiben a hazai partner éves AFA bevalld, gy az AFA 6sszegét abban az id&szakban szamolhatja el,
melyben az AFA bevallast benyujtotta, és az adébevallasban szerepld fizetendd AFA Gsszegét befizette
(és ezt bankszamla kivonattal ala is tdmasztotta).

Amennyiben az AFA bevalldsat kizarélag a megvaldsitasi idészakon kivil tudja benyujtani, gy egyedi
Iranyitd Hatdsag altal kiadott engedély megléte mellett lehetSsége van a hazai partnernek az AFA elsza-
molasara az AFA 6sszesits, valamint az AFA NAV felé térténd kifizetésének bankszamla kivonattal tor-
ténd igazolasaval is elszamolni az AFA 6sszegét (utdlagos AFA bevallas bemutatasanak terhe mellett).

A szamldn szerepld nettd 6sszeg elszamolasa, illetve az AFA sszeg elszamolasa eltérs elszamolasi idé-
szakokban is térténhet: abban az elszamolasi id6szakban kell benyujtani, amikor kifizetésre kerdilt.

Forditott addzds esetén a 2. melléklet csatoldsa szlikséges.

A 241/2023. (VI. 20.) Korm. rendelet 10. § (4) és 13. § (6) bekezdése alapjan valamennyi hazai partner koteles
bankszamlakivonat mdsolatanak megkiildésével igazolni az unids tamogatds beérkezését. A bankszamlakivonat
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masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrél” cim( (8. sz. melléklet), vonatkozé ada-
tokkal kitoltott és cégszerlien aldirt dokumentumot, valamint annak szerkeszthetd, Excel-formatumu valtozatat
a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. felelGs szervezeti egységéhez sziikséges benyujtani a jévairas idépont-
jatodl szamitott 15 naptari napon beliil.

2.8. Arfolyam atvaltasi modszer

Az unids tdmogatasi szerz6dések eurdban kottetnek, a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatdi okiratok a projektrész
megvaldsulasat kévetGen eurdban kertlnek kidllitasra, a tamogatas folydsitasa is eurdban torténik, fliggetlenl
attdl, hogy a hazai partner koltsége forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A hazai partnereknek a Széche-
nyi Programiroda Nonprofit Kft.-hez benyujtott jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett koltségeiket eurdban kell
feltlintetnilik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszdmolhatd koltségekre a hitelesi-
tési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A nem eurdban felmerlt koltségek (forint és mas kalfoldi pénznem) az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a
jelentés benyujtasanak havaban érvényes INFOREURO arfolyamon kerilnek elszamolasra.

https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en

Figyelem! Az eurdban felmerilt koltségeket az elszamoldsban is eurdban kell szerepeltetni! Nem lehetséges a
hazai partner altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti modszerekkel Gjra
eurdra visszavaltani.
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3. BESZERZESEK

K6z26s rendelkezések valamennyi beszerzési eljaras esetén

A kodzbeszerzési és a beszerzési eljarasok atlathaté lefolytatdsa, a diszkriminaciomentesség, az egyenld banas-
modd, a nyilvanossag, a verseny, a verseny tisztasaganak biztositasa, valamint a piaci ar igazolasa a beszerzési
eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvetd szempontoknak valé megfelelés a hazai partner felelGssége.

A hazai partner a projektben megvaldsitani tervezett (koz)beszerzési eljarasai el6készitése soran koteles meg-
vizsgalni, hogy a tervezett beszerzés tekintetében fennall-e a kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) szerinti kozbeszerzési kdtelezettség. A hazai partner a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont hatdlya
ald tartozas vizsgdlata soran fokozott koériltekintéssel koteles eljarni, figyelemmel a ,kdzérdekdl tevékenység”
fogalmanak széleskor(i értelmezésére, valamint a tobbségi részben fennallé allami finanszirozasra. A Kbt. 5. § (1)
bekezdés e) pontjanak hatdlya ald tartozas kilonosen kozjogi intézmények, egyhdzi fenntartasu intézmények,
vallasi egyesuletek, civil szervezetek esetében lehet relevans, akik a beszerzési eljaras évét megel6z6, a szamvi-
telrdl szélé 2000. évi C. torvény szerint elkészitett beszdmold benyujtasaval igazolhatjak, hogy nem all fenn a
tobbségi allami finanszirozds, amennyiben ez a tény a beszerzéskor is érvényes.

A hazai partner korultekintGen koteles megvizsgalni a Kbt. 5. § (2) bekezdés ala tartozas lehet&ségét is. A (kdz)be-
szerzési eljarasaik el6készitése soran a hazai partner feleléssége a 235/2024. (VIII.8.) Korm. rendelet (a tovabbi-
akban: Z6ld Korm. rendelet) szerinti kornyezetvédelmi kovetelmények figyelembevétele és azoknak az altala le-
folytatott (koz)beszerzési eljarasban vald érvényesitése. A Z6ld Korm.rendelet szamos kiilénb6z6 beszerzési
targyra vonatkozik, igy a konkrét beszerzési eljarast megel6z6en indokolt annak attekintése.

Kézpontositott (kbz)beszerzési eljardsokra vonatkozo szabdlyok

Az ajanlatkéré koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kbzpontositott (kdz)beszerzési eljaras személyi hatalya ald tar-
tozik-e (azaz az egyes kozpontositott kozbeszerzési eljarasokban érintett szervezetnek mindgsiil-e) és a beszerzési
igénye a kozpontositott kozbeszerzés targyi hatalya ala tartozik-e, ebben az esetben elengedhetetlen kdzponto-
sitott (k6z)beszerzés lefolytatasa.

A kézpontositott kbzbeszerzési eljardshoz kapcsolddd kéltségek elszamolhatdsdga érdekében javasoljuk, hogy a
kézpontositott kbzbeszerzési eljdrds feltételeinek fenndlldsa esetén a beszerzési igény kézponti beszerzé szervhez
torténd bejelentésekor jelezzék azt, hogy
- abeszerzés finanszirozdsi forrdsa részben eurdpai unios forrds
- amennyiben a beszerzési igényre van hatdlyos keretmegdllapodds, vagy a kézponti beszerz6 szer-
vezet akként dént, hogy a beszerzési igényt a partner javdra eljdrva sajat maga valdsitia meg, a
részben eurdpai unios forrds elszamolhatosdgdnak feltétele a Kézbeszerzési Feliigyeleti Féosztdly (a
tovdbbiakban: KFF) dltal kidllitott tdmogato tartalmu kbézbeszerzési zdard tandsitvdny vagy utéellen-
Orzésrél késziilt jelentés rendelkezésre dlldsa, amit a hitelesitési tevékenységre kijelélt szervezet ré-
szére benydujtani sziikséges.

A fenti KFF dltal kidllitott tamogato tartalmu kézbeszerzési zdro tanusitvdny vagy utéellenérzésrél késziilt je-

lentés hianydban ajanlatkérének biztositania kell azt, hogy a beszerzés teljes folyamatdt - beleértve a kézponti
beszerzé szerv dltal lefolytatott elsé részt is - ellenérizhesse a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet.

Amennyiben a jévahagyott beszerzési igény meglévé keretmegdllapodasbdl elégithet ki, és a kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras els6 részének ajanlatkérGje a Kbt. szerinti kozponti beszerzé szerv, ajanlatkéré koteles do-
kumentalt formaban (pl.: képernySkép mentése, mely igazolja a tanusitvany meglétét, vagy a kézponti beszerzé
szerv erre vonatkozdé nyilatkozata alapjan) meggy6z6dni arrdl, hogy a kdzponti beszerzé szerv altal lefolytatott
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eljaras rendelkezik-e KFF altal kiallitott tdmogatd tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvannyal vagy utdellenérzés-
rél készilt jelentéssel. Ezen kozpontositott kdzbeszerzési eljdrds masodik része alapjan megkotott szerzé-
dés/megrendeld ellenértéke kizédrdlag abban az esetben nyujthato be elszdmoldsra, amennyiben a kdzpontosi-
tott kdzbeszerzési eljaras elsé6 része igazoltan rendelkezik a KFF dltal kiallitott tdmogatd tartalmu kozbeszerzési
zard tanusitvannyal vagy utéellenérzésrél késziilt jelentéssel.

A kozponti beszerz6 szerv a benyujtott beszerzési igény birdlata sordan — abban az esetben is, ha a finanszirozasi
forras részben eurdpai uniods forras - donthet ugy is, hogy a beszerzés lebonyolitasat maga végzi el. Ebben az
esetben — figyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként a kozponti beszerz6 szerv jar el — a Partner koteles jelezni a
kozponti beszerz6 szerv felé a KFF altal kiallitott tdmogatd tartalmua kozbeszerzési zard tanusitvany vagy utdel-
len6rzésrél készilt jelentés beszerzésének sziikségességét, mivel annak megléte a projektben felmeril6 koltség
elszdmoldsanak feltétele.

KFF altal kidllitott tamogato tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvany vagy utdellendrzésrél késziilt jelentés hianya
esetén, kizdrolag abban az esetben keriilhetnek hitelesitésre a vonatkozé koéltségek, amennyiben a Partner a
kozponti beszerzé szerv altal lefolytatott eljardas dokumentumait is teljeskorlen a hitelesitési tevékenységre ki-
jelolt szervezet részére ellen6rzésre rendelkezésre bocsajtja.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a beszerzési igény sajat hataskorbe torténd jovahagydsa esetén a kdzbeszerzési do-
kumentacié teljeskorl benyujtasa sziikséges!

A hazai partner dltal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkétésre keriilé keretmegdlla-
poddsbdl/keretszerz6désbél torténé beszerzési eljdrdsra vonatkozé szabdlyok:

Amennyiben a hazai partner a projektben felmeril6 beszerzési igényét egy a beszerzésiigény felmerilését meg-
el6z6en lefolytatott (k6z)beszerzési eljaras alapjan megkotott keretmegallapodasboél/keretszerz6désbél kivanja
kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok vonatkozasaban, Gjabb (kdz)beszerzési eljarast nem kell lefoly-
tatnia abban az esetben, ha

- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras rendelkezik a KFF 3ltal
kiallitott tamogato tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvannyal vagy utdellenérzésrdl késziilt jelentéssel
és a hazai partner altal ennek igazolasa benyujtasra keril a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
részére. A KFF altal kidllitott tdmogatd tartalmu kdzbeszerzési zard tanusitvany vagy utdellendrzésrdl
készilt jelentés benyujtasa esetén a keretmegallapodés/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbe-
szerzési eljaras dokumentumait nem kell ellenérzésre benyujtani. Ezen tulmenéen a hazai partner kote-
les igazolni azt, hogy a sajat belsd szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz6dését/meg-
rendelését a keretmegallapodas/keretszerz&dés terhére igénybe venni. A hazai partner az altalanos el-
szamolasi szabalyoknak megfelelGen koteles az eljaras masodik részének szabalyszer( lefolytatasat iga-
zolé valamennyi dokumentumot benyujtani.

- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére irdnyuld kozbeszerzési eljaras nem rendelkezik KFF
altal kidllitott tdmogatd tartalmu kozbeszerzési zaré tanusitvannyal vagy utéellenérzésrél késziilt jelen-
téssel, a hazai partner az altalanos elszamolasi szabdlyoknak megfelel6en koteles biztositani a beszerzési
igény felmerilését megel6zG6en lefolytatott kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak ellenérzését a hi-
telesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére. Ezen tulmendéen a hazai partner koteles igazolni azt,
hogy a sajat belsé szabalyai alapjan koteles az elszamoldsra benyujtott szerz6dését/megrendelését a
keretszerz6dés terhére igénybe venni.

A hazai partner dltal lefolytatott, nem kézbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkdétésre keriilé keret-
megadllapoddsbél/keretszerz6désbél torténd beszerzési igény kielégitésére vonatkozé szabdlyok:

- Amennyiben a hazai partner a projektben felmeril6 beszerzési igényét egy a beszerzési igény felmeri-
Iését megel6zGen, sajat hataskorben lefolytatott, nem kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megko-
tott keretmegallapoddsbdl/keretszerz6désbél kivanja kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok
vonatkozdasdban a piaci ar igazoldsa mindenképpen sziikséges. Ezen tulmenden a hazai partner koteles
igazolni azt, hogy a sajat belsé szabdalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz6dését/meg-
rendelését a keretszerz6dés terhére igénybe venni.
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A kbzbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszer(i lefolytatasa esetén az Eurdpai Bizottsag C(2019)3452
szamu ,,az Unid altal megosztott irdnyitas keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozdan a kdzbeszerzési sza-
balyok megsértése esetén a Bizottsdg dltal végrehajtandd pénzligyi korrekcidk megallapitasardl szold irdnymu-
tatas meghatarozasardl és jovahagyasardl” sz616 hatdrozata szerinti pénziigyi korrekcidk kertilnek alkalmazasra.
Amennyiben valamely esetre a hatdrozat nem ad irdnymutatdst, Ugy az eset sulyossaga alapjan keril az el nem
szamolhatd 6sszeg meghatarozasra.

e

Kézbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado értékii beszerzések

A projekt végrehajtdsa soran a Kbt. hatdlya ald tartozo beszerzések esetén a hazai partner felel6ssége betartani
atorvény elGirasait. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasat [Kbt. 37. § (2) bekezdés] kovetben lehet ellendrzésre benyujtani. A kozbeszer-
zési eljarashoz kapcsolédé valamennyi tovabbi kéltség (pl.: kozbeszerzési tanacsadd dija, hirdetményellendrzési-
, rendszerhasznalati dijak) szintén csak a kozbeszerzési eljaras lezarulasat kbvet6en nyujthatd be elszamolasra.
Ettdl eltérni kizardlag abban az esetben lehet, ha a programcélok elérése érdekében soron kiviili jelentéstételi és
ellenérzési kotelezettség keriilt elGirasra, amennyiben a benyujtott szamla mogotti teljesités objektiven igazolt.

A 241/2023. (VI.20.) Korm. rendelet 17. § (5) bekezdés alapjan a hazai partner a projekt partneri jelentés benyuj-
tasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsoldddan, amelyet érint6en kdzbeszerzési eljaras lefolytata-
sara volt koteles, az elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési eljards elektronikus dokumentumainak az elektro-
nikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valé hozzaférési jogat, a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet rendelkezésére bocsatja. A hazai partner altal az EKR-hez biztositott hozzaférést kovetéen a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet az EKR-bé| letolti a kbzbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat, és feltolti
a Jems rendszerbe. Amennyiben a hazai partner az EKR-ben lefolytatott kozbeszerzési eljaras dokumentumait
vagy annak egy részét a Jems rendszerbe feltoltotte, a feltoltétt dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet nem veszi figyelembe. Amennyiben a Kbt. rendelkezései szerint az elektronikus Uton torténd
kapcsolattartast nem kell alkalmazni, vagy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara nem az EKR-ben keriilt sor, a
hazai partner koteles a dokumentumokat a Jems rendszerbe feltolteni.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatdamaszté dokumentumok nem allnak teljeskorlen rendel-
kezésre, a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet hianypétlasi felhivast kiild ki, vagy a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan dont a koltségek egészének vagy részének elfogadhatdsagardl, a jelentés jovahagyasa-
rél, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti, tovabba donthet a Kézbeszerzési Dontébizott-
sag elGtti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl.

A hazai partner valamennyi, az EKR-ben lefolytatott és ellen6rzésre benyujtott kézbeszerzési eljarashoz kapcso-
I6ddan, kozbeszerzési eljarasonként, koteles benyujtani a ,Nyilatkozat az elektronikus kozbeszerzési rendszerben
lefolytatott kbzbeszerzési eljarasrol” sz616 nyilatkozatot (3. sz. melléklet). A nem EKR-ben lefolytatott kozbeszer-
zési eljarasok esetében pedig kilon nyilatkozatot koteles benyujtani arrdl, hogy indult-e elGzetes vitarendezés,
jogorvoslati eljaras a kdzbeszerzési eljarast vagy az annak alapjan megkotott szerzédést érintGen, tovabba arrdl,
hogy sor kerilt-e az eljaras alapjan megkotott szerz6dés mddositasara.

Minden kozbeszerzési eljards eredményeképpen kotott szerz6déshez kapcsoldddan kiallitott szamla esetében a
hazai partner koteles nyilatkozni a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozékrél. Az ehhez kapcsolédo alata-
maszté dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet barmikor kérheti.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetGséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ald nem tartozé szervezetek
részére arra, hogy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat onként vallaljak, melyet célszer(i alkalmazni a projektek
megvaldsitasa soran.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A hazai partner a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozé valamennyi beszerzése esetén koteles
a piaci draknak valé megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a piaci ar igazoldsa nem szik-
séges.
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A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutato 4. sz. mellékletét képezd
Beszerzési Gtmutaté tartalmazza. A Beszerzési Utmutaté mellékletét képezi a beszerzési terv formanyomtatva-
nya. Az Elszdmolasi segédlet és a Beszerzési Utmutatd egyiitt alkalmazandd, a benniik foglalt el6irdsoknak egyit-
tesen, teljeskorlen meg kell felelni. Amennyiben a Beszerzési Utmutato és a jelen elszamoldsi segédlet rendel-
kezései kozott eltérés van, a Beszerzési Uutmutaté rendelkezései az iranyadok.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az EM 3.10, 5.4.3, 5.5.3, 5.6.3 és 6.1. pontja a , beszerzések”, valamint az ,,0sz-
szeférhetetlenség” kérdéskorét érintéen tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

A piaci ar alatamasztasanak megfelelGségét a hitelesitésért felelGs szervezet jogosult ellendrizni. EllenGrzéskor
a piaci ar vizsgalatanal online elérheté informacidk is felhasznalasra kerilhetnek (pl. arésszehasonlité oldalak,
online nyomdai kalkulatorok, webshopok stb.).

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet allaspontja szerint a hazai partner beszerzése
szerinti szerz6déses ar a jellemzé piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar igazolasa a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jo-
gosult a koltség elutasitasara/megtagadasara. A koltségek elfogadasa a szokasos piaci arral 6sszhangban torténik,
az elszamolasra benyujtott és a piaci ar kozotti kilonbség levondsra keriil a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet altal.

A hazai partner a partneri jelentés benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsoléddan, amelyet
érintéen az EM szerinti beszerzési eljards lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott eljarads valamennyi do-
kumentumadnak, a szerz6désnek és az esetleges szerz6désmddositasnak a dokumentumait a Jems rendszerbe
feltolti.

A hazai partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére piaci arat
igazol, a benyujtott ajanlatokat érint6en koteles a ,Nyilatkozat a piaci ar igazolasara” ciml dokumentum (5. sz.
melléklet) kitoltésére és annak benyujtasara.

A beszerzést az atlathatdsag, 6sszeférhetetlenség, a diszkrimindcid tilalma és az egyenl6 banasmadd elvek bizto-
sitdsa mellett kell megvalédsitani.

e

A netté 10 000 euroét eléré vagy meghalado beszerzés esetében az EM altal meghatarozott vonatkozo eljaras-
rend alkalmazandd, azzal a kiegészitéssel, hogy a szerz6dést megalapozdé dontéshez sziikséges a beszerzési ut-
mutato rendelkezéseinek megfelel§, f6 szabaly szerint legalabb 3irdsos ajanlat bekérése.

Amennyiben nem érkezik be 3 az elszamolasi szabalyoknak megfelel8, érvényes, 6sszehasonlithatd, azonos tar-
gyu, azonos ajanlattételi idére vonatkozo, 6sszegében egyértelmd, egymastdl és a hazai partnertél fuggetlen
ajanlat, akkor a piaci ar megfelel6 igazolasdhoz elfogadhaté a beérkezett arajanlaton feliil rendelkezésre allé
egyéb alternativ ajanlat, példaul datumozott arkatalégus, hivatalos, interneten elérhetd arlista, illetve online ar-
6sszehasonlité oldalak adatai is, amennyiben azok is megfelelnek az ajanlatokra vonatkozdan elGirt feltételeknek.
A fentebb felsorolt alternativ ajanlat tipusok koziil barmelyik akkor tekinthet6 azonos ajanlattételi id6pontra vo-
natkozd ajanlatnak, amennyiben annak beszerzése — az alabbiak szerint - a szerz6dést megalapozd dontés meg-
hozatalaig, de legkés6bb a szerz6dés/megrendelés id6pontjaig megtortént. A beszerzési eljarasrol valé dontés-
hozatal, illetve a szerz6dés/megrendelés feltétele minimum 2 darab rendelkezésre all6 ajanlat. A beszerzési el-
jaras atlathatdsaganak biztositasa céljabodl javasolt a beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést tartalmazd jegyz6-
konyv/dsszefoglald készitése és abban annak régzitése, hogy milyen beérkezett arajanlat, illetve alternativ ajan-
lat figyelembevételével keriilt sor a beszerzési eljards eredményérdl vald dontésre. Felhivjuk a figyelmet, hogy az
alternativ ajanlat legkés6bb a szerz6dés/megrendeld idGpontjara vehetd figyelembe.

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerint in-house szervezetnek mingsiilé ajanlattevé kivételével® csak fligget-
len ajanlattevével kothet6 szerz6dés. In-house szervezettel torténd szerz6déskotés esetén a minimum 3, az eb-
ben a bekezdésben leirt rendelkezéseknek megfeleld ajanlatnak az in-house szervezet ajanlatan felil kell rendel-
kezésre dllnia.

3 In-house szervezetnek az a jogi személy mindgsiil, amely felett a hazai partner a sajat szervezeti egységei felettihez hasonlé kontrollt gyako-
rol, dént& befolyassal rendelkezik annak stratégiai céljai meghatarozdsaban és miikodésével kapcsolatos jelentés dontéseinek meghozatala-
ban, valamint amelyben koézvetlen magdnt&ke-részesedés nincsen, és amely éves nettd arbevételének tobb mint 80%-a kontrollt gyakorlo
hazai partner vagy a hazai partner éltal e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel kotott vagy kétendd szerzédések teljesitésébdl szarma-
zik.
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Nem flggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdmogatast igényld, illetve hazai partner vagy tulajdonosa (irdnyité
vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen
személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja, tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, iranyi-
tasi, képviseleti, munkaltatdi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallitétél szarmazik,
amelynek tulajdonosa (irdnyitd vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, kép-
viseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja a hazai partner
szervezetében vagy a masik ajanlattevs szervezetében tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi, irdnyitasi, képvi-
seleti, munkaltatoi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem filiggetlen tovabbd az ajanlattevs, ha a tamogatast
igényld, illetve a hazai partner vagy masik ajanlattevé vonatkozasdban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mi-
nésul.

Nem mindsiilnek egymastol fliggetlennek azoktdl a szervezetektél szarmazo ajanlatok, amely szervezetek kozott
a Ptk. 8:2. §-a szerinti tobbségi befolyds all fenn, vagy amelyek alapitdi, tagjai, fellgyel6bizottsagi tagjai, vagy
vezet tisztségviselSi k6zott a 8:1. § (1) 1. pontja szerinti koézeli hozzatartozdi viszony all fenn.

A nettd 10 000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci ar igazolast, piackutatast alatamaszté dokumentumokat
nem sziikséges benyujtani a jelentéshez, azonban a kapcsolddé szerz6dést/megrendel6t, illetve az ezeket meg-
alapozo ajanlatkérést és ajanlatot (amennyiben a beszerzés jellege, 6sszetettsége azt indokolja) csatolni szliksé-
ges. A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany, valamint a piaci ar megfe-
lel6ségének ellenbrzésére. A hazai partner a nettd 10 000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben
ismertetett 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsara és az ehhez kapcsolddé ,, Nyilatkozat a netté 10 000 euro
alatti beszerzésekrgl” (6. sz. melléklet) cim(i nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

- Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kdvethet&séget és atlathatdsagot biztositani kell. A
hazai partner felelGssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi- és a szerz6déskotési eljaras, valamint
az ajanlatteviktdl beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

- Csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek megfelelnek a Beszerzési utmutaté rendelkezéseinek.

- A hazai partner a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség alda nem tartozd beszerzései esetében is
koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmdra vonatkozo elGirasara, valamint az in-house
szervezetekre vonatkozd el6irasara.

- Partnerségen belil a partnerek a projekten belll feladatok ellatasara egymassal nem szerz6dhetnek.

- Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szdmolhaténak mindsiil az a beszerzés is, amelyben olyan személy
érintett {egyéni vallalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében) az ajanlattételben, aki
ugyanabban a projektben mas projekt partnernél valamilyen funkciét® télt be - az EM 3.9. pontjaval
o6sszhangban. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Beszerzési Utmutatd az Osszeférhetetlenség
tekintetében tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

4. KOLTSEGKATEGORIAK

A koltségtipusok elszamoldsdhoz sziikséges informdcidkat az EM c. dokumentum tartalmazza részletesen.

ry s

Altalanos kiegészités az egyszerf(isitett koltségek elszamolasahoz:

Az Interreg AT-HU 2021-2027 Program széles kérben lehet6vé teszi egyszerUsitett kdltségelszamolasi opcidk al-
kalmazasat a projekt kéltségek elszamoldsa soran.

Mivel az egyszer(sitett elszdmoldsi mddszerek arra irdnyulnak, hogy a projekt szakmai megvalésitdsa kapcsdn
szokasosan keletkezé koltségek elszamolasa egyszerlibb legyen, ezért valds koltségalapu elszamolas helyett az

4 Ide tartoznak példaul: a projektben vagy a palydzatban kapcsolattartéként megadott személyek, a partner képviselGje, olyan személyek,
akik szdamara a projektbdl munkabér keriil elszamolasra, stb.

13



HiLCIrey Co-funded by
AUSTRIA - HUNGARY the European Union

eredményalapu ellendrzés keriil el6térbe, a tételes elszamolas helyett az adott kdltségkategoriaba tartozo kolt-
ségek felmerilésének ténye keriil(het) vizsgdlatra (pl. személyi koltség atalany esetében vannak-e alkalmazottak,
utazasi és szallaskoltség atalany esetében tortént-e utazas, stb.).

A vonatkozo szabdlyok szerint az ilyen moédon tervezett tevékenységek elszamolasahoz nem sziikséges a megva-
I6sitashoz kozvetleniil kapcsolddd koltségek felmerilését és kifizetését alatamaszté dokumentumokat (beszer-
zési eljards dokumentumait, szamlakat stb.) benyujtani. Ezért azok ellenGrzése sem torténik meg a hitelesités
soran, mely az ezen dokumentdaciéhoz kapcsolédd hibak, szabdlytalansagok és korrekciok szamat jelentésen
csokkentheti. Ugyanakkor az egyszer(sitett koltségelszamolds alapjat add valds koltség esetleges korrekcidja az
elszamolhat6 ataldnykoltség 0sszegét is csdkkenti.

Felhivjuk figyelmiiket azonban arra, hogy ez az elszdmolasi mddszer nem ad felmentést az adott szervezetre vo-
natkozd jogszabalyok (pl. kozbeszerzési torvény) és programszabalyok alkalmazasa aldl, csupan a projektre vo-
natkozod jelentéstételt és annak ellenGrzését egyszerUsiti le!

A személyi jellegl koltségekhez kapcsolddd szakmai tevékenységeket a munkaidd nyilvantartéban naponta, éra
szinten részletezve kell feltlintetni, mivel ez az elszamolas alapja. A munkaidd minimalis részletezettségét az Ira-
nyitd Hatésag altal kozzétett sablonok mutatjak be. Ezek haszndlata nem kotelezé, amennyiben az adott szerve-
zet rendelkezik olyan nyilvantartdsokkal, amelyek 6sszessége azonos adattartalmat biztosit.
A nyomtatvanyok daltal is bemutatott minimalis adattartalom a kdvetkez6:
e teljes havi munkaid6 kimutatas a munkanapok, pihendnapok, szabadsagok, stb. feltiintetésével,
e napi teljesitett munkaidg,
o ebbdl napi szinten részletezve: ATHU projekt(ek)ben teljesitett 6raszam,
o egyéb nem ATHU, de kozfinanszirozott projekt 6raszam/ egyéb nem
kodzfinanszirozott draszam.
Amennyiben az egyéb kozfinanszirozott projektek esetében is munkadra alapu az elszamolas, akkor azt is napi
gy6z6dnie.
Amennyiben a tovabbi projektekben a munkavallalé nem hasonld vagy azonos tevékenységet végez, a kapcso-
16d6 tevékenységet nem sziikséges részletezni.

Az ellen6rzés a munkaidd nyilvantartdk vizsgalata soran a projektre forditott tevékenységek nyilvantarté rend-
szer(ek)ben adminisztralt munkaidé adatait, tevékenységeit ellenérzi, tehat a munkaidé-nyilvantarté rendszer-
bél kinyert, az adott projektre és a projektben szakmai munkat végzé munkatarsakra vonatkozé munkadrak és a
hozzajuk kapcsolodo tevékenységek relevancidjat, mértékét, részletezettségét és alatamasztottsagat vizsgdlja.

A projektben elvégzett tevékenységeket a feladat idGigényével ardnyos, kell6en részletes leirdssal is ala kell ta-
masztani. Ezen leirds olyan részletezettséggel sziikséges, amely alapjan egyszerlien megitélhet6 az ellenGrzés
szamdra az adott tevekénységekhez rendelt munkadrak mennyisége és indokoltsaga. Amennyiben a munkaidd
nyilvantartd erre nem biztosit elegend6 helyet, akkor az egy kiilén dokumentumban is megteheté.

Amennyiben a szakmai tevékenységhez egyéb alatamaszté dokumentumok mellékletként kapcsolddnak (pl. vé-
leményezett iratok, prezentacidk, emlékeztetdk, képerny6képek, stb.), akkor az adott melléklet szamat, azono-
sitéjat is fel kell tlintetni a leirdsban. Ellenkez6 esetben a munkadra kizdrdlag a kapcsolédé leiras alapjan kerdil
megitélésre.

Az online és hibrid megbeszéléseken/rendezvényeken vald részvételt is jelen segédlet 4.3.d. pontja szerint kell
dokumentalni, az esemény jellegének megfelelGen (pl. nem nyilvanos, belsé egyeztetés esetén nem sziikséges a
link megkildése), azzal a kiegészitéssel, hogy a képerny6 fotokon vagy rogzitett felvételen a megbeszélés id6-
pontja és id6tartama és a résztvevGk személye is azonosithaté legyen.

14



Hiterrey Co-funded by

AUBTA HUNCAY the European Union

Altalanossagban az (online) megbeszélésen, szakmai taldlkozdn vald részvétel az esemény id6tartamaig szamol-
hato el (6sszhangban a meghivdval, jegyzékonyvvel, stb.), ezen felll csak indokolt és alatdmasztott esetben fo-
gadhatd el a munkadra.

Amennyiben a részletes leirdsbol és/vagy az alatamaszté dokumentumokbdl nem allapithaté meg egyértelm(ien
és ellentmondasmentesen az éraszam alatamasztottsaga, akkor az adott tevékenységhez rendelt 6rak részben
vagy egészben nem elszdmolhatok.

A személyi jellegli koltségek felmeriilését és kifizetését alatdmaszté dokumentaciot nem kell az ellenérzés ren-
delkezésére bocsatani, de annak igazolasa sziikséges, hogy a hazai partner rendelkezik legaldbb egy munkavalla-
I6val (pl. EM 5.1.2.2. szerinti igazolds, nyilatkozat) a koltség elszamoldsanak id6szaka alatt. Abban az id&szakban,
amikor nem rendelkezik munkavallaléval a hazai partner, nem szamolhato el személyi koltség flat rate mddszer-
rel sem.

Az eredmény szempontu ellenGrzés miatt a vallalt projekttevékenységek mennyiségi és minGségi megvaldsulasa,
annak alatamaszté dokumentumainak megléte (pl. jelenléti ivek, fényképek, videdk, elkésziilt kiadvanyok stb.),
valamint az arculati el6irdsok betartasa és megfelel6 dokumentdlasa kilénésen fontos az elszamolhatésaghoz!

Ezen elszdmoldsi mddszer esetében az ellen6rzés targya a szakmai megvaldsitashoz kapcsolddéd személyi koltsé-
gek ellenGrzése. Ezen felll annak mértéke, az elvégzett feladathoz viszonyitott szlikségessége, ardnyossaga és
indokoltsaga, valamint aldtamasztottsaga is ellenérzésre kertilhet, amennyiben az indokolt a projekt megvaldsi-
tdsa sordn, a projekt vallalt kimeneti végtermékeinek megvaldsulasa, azok minGsége szempontjabdl. llyen ese-
tekben az adott idészakban elszamolni kivant személyi koltségekhez a munkatdrsak altal a projektben elvégzett
tevékenységek alatamaszté dokumentacidjat is sziikséges lehet csatolni (pl. egyeztetések, tanulmanyok/kiadva-
nyok, utibeszamolodk, fotédokumentacid, amennyiben a munkatarsak végzik a szakmai feladatokat (pl. felmérést,
kérdGivezést), akkor ezen tevékenységek elvégzésének dokumentumai is).

Azon szakmai tartalmakhoz kapcsolédd kiaddsok esetében, melyek a személyi koltséghez kapcsolddo atalany-
koltség téritésbdl keriilnek finanszirozasra, de kiilsé szolgaltatok altal megvaldsulé tevékenységek (pl. rendezvé-
nyek, szakértdi szolgaltatasok, arubeszerzések stb.), a ténylegesen felmerilt koltségek vizsgalata helyett a vallalt
és az elért eredmények kerilnek ellen6rzésre. Ezen tevékenységekhez kapcsolddé aldtamaszté dokumentdcio is
a partneri jelentés részét képezi (pl. rendezvények esetében itt is szilkséges csatolni az EM 5.4.3.2. pont e. al-
pontjaban feltlintetett dokumentaciot).

A 40 %-os atalany alapu elszamolas keretében megvaldsuld rendezvényekrdl is szikséges az értesitést/meghivot
- f6szabaly szerint - legalabb 14 nappal a tervezett esemény elGtt a hitelesitésre kijelolt szervezet részére meg-
kildeni!

Ezen egyszer(sités kovetkeztében az dtalanykoltség keretén beliil tervezett tevékenységek elszamolasahoz nem
sziikséges a koltségek felmerilését alatamaszté dokumentumokat (beszerzési eljards dokumentumait, szamlakat
stb.) benyujtani, igy azok ellenérzése sem torténik meg a hitelesités soran.

Az utazasi és szallaskoltségekkel kapcsolatban a tényleges koltségek felmeriilését nem sziikséges szamlakkal iga-
zolni, azonban a projekt megvaldsitasa sordn legalabb egy utazas megvaldsuldsat, projekt partneri jelentésben
bemutatni vagy barmilyen mas, a tevékenyég megvaldsulasat alatamaszté dokumentummal aldtamasztani szik-
séges.

15



HiLCIrey Co-funded by

AUSTRIA - HUNGARY

the European Union

Tovabbi benyujtandé dokumentumok:

e.

f.

teljesitésigazolas;

amennyiben a szolgaltatasnyuljtas végterméke valamilyen formaban materializalodik (pl. tanulmany, kiad-
vany, szorolap, prospektus, konyv, promacids eszkdzok stb.), az elkésziilt dokumentumok elektronikus for-
maban, valamint a teljesités datumat alatamaszté dokumentum (pl. dokumentum atadasanak napjat igazold
e-mail vagy egyéb dokumentum);

nyilatkozat, amelyben a szakért6 arrdl nyilatkozik, hogy az altala elkészitett szellemi termék (pl.: tanulmany,
kutatas, oktatasi anyag, kdnyv, stb.) mas Eurdpai Unids vagy hazai finanszirozasbél megvalésitott palyazat-
ban nem keriilt elszamoldsra; tovdbba Uj szellemi termék jott Iétre, amely korabban nem létezett, megjelen-
tetésre, kiadasra nem keriilt, hivatkozasi listaja teljes, tartalmazza a mesterséges intelligencia (Ml) esetleges
felhaszndlasaval kapcsolatos részletes adatokat (alkalmazasi teriilet, munkaszakasz, felhasznalt Ml eszkoz,
stb.),” valamint tartalmazza azt is, hogy a hazai partner a szellemi termék hasznalataval kapcsolatosan kor-
latozdsmentes felhasznaldi jogot szerzett, igy azt a sajat céljaira korlatozas nélkil hasznalhatja.

Az online vagy hibrid formaban megvaldsulé rendezvények esetében:
e arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listdja;
e online rendezvény linkjének kikiildését igazold e-mail;
e arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsulasat igazolé képernyéfotdk;

e arendezvényen résztvevék jelenlétének igazoldsa képernyGfotdval vagy szoftverbdl generalt
listdval, amely alapjan a rendezvényen résztvevék szama és neve egyarant beazonosithatd.

Tovabba kérjik a rendezvény — ide nem értve a partnerek kozti belsé megbeszéléseket - linkjét tartalmazé
meghivét a tervezett eseményt megel&zGen a hitelesitésre kijelolt szervezet részére is megkildeni!

Megbizasi szerzdés esetén:
- bérszamfejts lap vagy szamla;
- amegbizasi dij kifizetését igazold bankszamlakivonat;

- jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén), valamint a hazai
partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az dtutalt 6sszeg tartalmazza az adott megbizottal kap-
csolatos kozterheket.

A projekt keretében elszamolni kivant eseményekrél értesités/meghivé kildése a hitelesitésre kijelolt szer-
vezet részére - fGszabaly szerint - legalabb 14 nappal a rendezvény id6pontja el6tt.

Az eszkozt kizardlag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt idGtartama alatt, tovabbd a rendeltetését és a
berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni a projekt befejezési datumatol szamitott legaldbb 5 évig.

A beszerzett eszk6z6k jelzaloggal és/vagy bankgaranciaval sem a projektmegvaldsitds, sem a fenntartasi id6szak
alatt nem terhelhet6ek.

Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a.

atadds-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél;

5 A szerzGi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. Torvény 1. § (3) bekezdése alapjan a szerzGi jogi védelem az alkotdst a szerz§ szellemi tevékenységébdl
fakado egyéni, eredeti jellege alapjan illeti meg. Figyelemmel erre, irott mu létrehozdsa esetében a mesterséges intelligencia csak kisegité
jelleggel alkalmazhatd, amennyiben az nem befolyasolja az alkotas szerz§ szellemi tevékenységébdl fakado egyéni, eredeti jellegét.
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b. fényképek a beszerzett eszkdzokrél, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvanossagi elemek lathatdk;
c. teljesitésigazolas;

d. nyilatkozat az eszkoz fellelhetdségének helyérdl.

Helyszini ellendrzés sordn a tovabbi szempontok keriilnek ellenérzésre:

e az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre keriilt, és a pdlyazati formanyomtatvanyban megjeldlt helyen
kerilt elhelyezésre;

e projekt idGszaka alatt ténylegesen hasznaltak-e projektcélokra;
e ajovahagyott palydzati formanyomtatvanyban szerepl6 eszkoz keriilt beszerzésre;
e abeszerzett eszk6z6kon a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriiltek;

e azeszkOzbeszerzés vagy -bérlés a hazai partner konyvelésében megfelel6en szerepel.

4.5. Kiegészités az EM 5.6. ponthoz (Infrastrukturalis és épitési beruhazasok)

Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a. amennyiben a beruhdzas nem engedélykoteles, az ezt aldtdmasztd hatdsagi igazolds, jogszabalyi hivatkozas;
b. épitési napld;

c. fotéodokumentdcid a beruhazas folyamatardl (kiinduld allapot rogzitésével);

d. mdszaki atadas-atvételi jegyz6konyv;

e. amegrendel§ altal kidllitott, a kivitelez6 és a miszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas.

A beruhazasok ellenérzése soran a helyszinen a tovabbi szempontok keriilnek ellen6rzésre:

e a beruhdzas a jévahagyott pdlyazatban foglaltaknak megfelel6en ténylegesen megvaldsult, az elszamolni
kivant koltségekhez kapcsolédd munkdk a szerz6dések szerinti paraméterekkel megvaldsultak;

e amegvaldsult beruhdzdast csak a projekt céljaira hasznaljak;
e ahazai partner konyvelésében megfeleléen szerepel;

e aprogram kotelezé nyilvdnossagi elemei elhelyezésre keriltek.

5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekdvetkezett valtozasokat a Hazai partner koteles haladéktalanul, de legfeljebb 8 naptari
napon belil irasban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére.

A bejelentési kotelezettséggel és a modositdsok kezelésével kapcsolatban tovabbi tdjékoztatast a kijel6lt
kontroller nyujt.

6. KETTOS FINANSZIROZAS

A kett6s finanszirozas barmilyen formaja tiltott az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060 Rendelete 63.
cikk (9) bekezdés és az Interreg AT-HU 2021-2027 Program szabalyainak megfelelGen.

A kettds finanszirozds elkeriilése érdekében a 2.4 és a 2.5 fejezetekben foglaltak betartdsa minden hazai partner
szamara kotelezé.
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7. MELLEKLETEK

Afa nyilatkozat

Afa 6sszesitd forditott addzds esetén

Nyilatkozat az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasrol
Beszerzési Utmutatd és annak 1. szamu melléklete a beszerzési terv formanyomtatvanya
Nyilatkozat a piaci ar igazoldsdra

Nyilatkozat a netté 10 000 euro alatti beszerzésekrél

Hazai partner nyilatkozatai

Nyilatkozat a jévahagyott és atutalt koltségekrél

W e N o UV AW N e

Hazai partner nyilatkozata az adott jelentéstételi id6szakban megvaldsitas alatt allé tovabbi, hasonld

vagy azonos targyu Interreg (hatarmenti, transznacionalis, interregionalis) projektekrdl

8. INFORMACIO AZ ELLENORZESROL

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
9400 Sopron, Ver6 Jozsef u. 1.

9700 Szombathely, FG tér 15.

8900 Zalaegerszeg, Petdfi. u. 24.

E-mail: at-hu.flc@szpi.hu
Honlap: www.szpi.hu, https://www.interreg-athu.eu/en/interreg-at-hu-2021-2027/
Tel.: +36 99512 710
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