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1. BEVEZETO

A jelen elszamolasi segédlet kizardlag az Interreg Ausztria-Magyarorszag 2021-2027 Programban (tovabbiakban
Interreg AT-HU 2021-2027) résztvevs magyar kedvezményezettekre, tovabbiakban hazai partnerekre vonatko-
zik. Ennek célja, hogy kiegészitse az altalanos, programszintl Utmutatdkat (pl. ELIGIBILITY MANUAL (tovabbiak-
ban EM) stb.) a tovabbi magyarorszagi kovetelményekkel. Jelen dokumentum 6nalléan nem ad teljes képet a

szabalyozasi kérnyezetrdl, igy a programszintii utmutatokkal, és a kapcsolddo jogszabalyokkal egyiitt értelme-
zendé.

2. JELENTESTETEL, ALTALANOS SZABALYOK

Az Interreg AT-HU 2021-2027 Program projektjeiben résztvevd hazai partnerek koltségeinek az Eurdpai Parla-
ment és a Tandcs (EU) 2021/1059 rendelete 46.cikk (8) bekezdése szerinti hitelesitési feladatait a Széchenyi Prog-
ramiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi EllenGrzési Osztalya latja el a 241/2023. (VI.20.) Korm. rendelet
alapjan.

A hitelesités a 2021/1059 Eurdpai Parlamenti és Tanacsi Rendelet 46.cikk (8) bekezdése szerinti, a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett adminisztrativ, pénziigyi, szakmai és
helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara irdnyul, hogy a hazai partner az ERFA tdmogatasi szerz6désben,
valamint a programszintl Utmutatdkban és a jelen nemzeti szint(i elszamolasi segédletben rogzitett kotelezett-
ségeit a vonatkozd unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgaland6 szempontok:
- ajovahagyott projekttel valé 6sszhang;
- agazdasagi események teljesiilése;
- akoltségek kifizetése;
- avégrehajtas sordan a nemzeti, az unids és a program szabalyok betartasa;
- anyilvdnossagra és tdjékoztatdsra vonatkozé szabalyok betartasa;

- az allami tdmogatdssal, a kdrnyezetvédelemmel, az esélyegyenlGséggel és a fenntarthaté fejlédéssel
kapcsolatos kévetelmények betartasa;

- (koz)beszerzési eljarasok jogi és pénzligyi ellenbrzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata.
Az ellendrzés a kettGs finanszirozas lehet6ségének kizarasara is iranyul.

A projekt megvaldsitdsa soran és azt kovet6en, kockazat-elemzés alapjan helyszini ellenérzésre is sor kerllhet. A
helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. munkatérsai és/vagy a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6 szakértGk végzik. A helyszini ellenérzéseken a Nemzeti Hatdsag képvisel6i is
jelen lehetnek.

Az ellenGrzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriletileg illetékes osztalya - Nyugat-magyaror-
szagi Ellen6rzési Osztaly (érintett irodak: Sopron, Szombathely és Zalaegerszeg) - a Jems rendszeren keresztiil
hitelesitési nyilatkozatot allit ki a benyujtott partneri jelentésben az adott id&szakban elszamolni kivant koltsé-
gekre vonatkozdan. A hitelesitési nyilatkozat Jems rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos pél-
ddany. Az elszamolhaté kéltségek a Jems-ben eurdban keriilnek hitelesitésre.
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A partneri jelentést a Jems rendszeren keresztiil kell benyujtani az alatamaszté dokumentumokkal egylitt az ERFA
tdmogatdsi szerz6désben meghatarozottak szerint.

A hazai partnerek szamara az ERFA tamogatasi szerz6désben megadott hataridGk a partneri jelentés, tovabba
minden szamla és elGirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijelolt Ellendrzési Osztalydhoz
aJems rendszerben torténd beérkezésére vonatkoznak. A hataridén tul érkezett partneri jelentések elutasitasra
keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére Ujbdli benyujtast kovetben keriilhet sor.

A hazai partnernek biztositania kell, hogy minden informdcid és aldtdmasztéd dokumentum a hitelesitésre kijelolt
szervezet rendelkezésére dlljon a hitelesités lefolytatdsdhoz. Amennyiben az aldtdmasztéd dokumentumok nem
magyar vagy angol nyelven dllnak rendelkezésre, azok forditdsat a hazai partnernek kell biztositania. A forditast
nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesittetni.

A hazai partner koteles a személyes adatot és/vagy Uzleti titkot tartalmazé aldtdmaszté dokumentum kapcsan a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok sza-
bad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél sz616 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) elGirdsainak megfelelen eljarni, és a
személyes adattal és/vagy Uzleti titokkal érintett alatdmaszté dokumentumot a hitelesitésre kijel6lt szervezet
részére a GDPR rendelettel/lzleti titokra vonatkozé rendelkezésekkel 6sszhangban benyujtani.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet adatkezelésének célja a tdmogatas felhasznalasahoz kapcsolodo
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségek teljesitése. Amennyiben a hazai partner nem tesz eleget a GDPR
rendeletben/Uzleti titokra vonatkozd rendelkezésekben foglalt kitelezettségeinek?, sajat felréhaté magatarta-
sara a koltségek hitelesitése soran nem hivatkozhat. A személyes adattal érintett alatdmaszté dokumentum be-
nyujtdsanak megtagadasa esetén a koltségek részben vagy egészben nem keril(het)nek hitelesitésre.

A zaradékolt eredeti szamlakat az elektronikus feltdltésen kiviil papir alapon nem sziikséges benyujtani a hitele-
sitésért felelés szervezeti egységhez. A szamlakat és a kapcsolddo aldtamasztéd dokumentumokat a Jems rend-
szerbe kell feltolteni. Csak megfelel6en alatamasztott kéltség szamolhato el.

A hazai partner valamennyi, az elszamolashoz benyujtott dokumentumot az Interreg AT-HU 2021-2027 program
altal meghatarozott szabalyok szerint és id6tartamon beliil eredeti formaban koteles megérizni. Az elektronikus
dokumentumokat eredeti formatumban kell megérizni és a megGrzést olyan maodon kell biztositani, amely kizarja
az utélagos mddositds lehetGségét, valamint védi az elektronikus dokumentumokat a torlés, a megsemmisités, a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, illetve a jogosulatlan hozzaférés ellen. A megbrzésre kotelezett koteles biz-
tositani, hogy az 6rzott elektronikus dokumentumok értelmezhetGsége (olvashatésaga) —a dokumentumok meg-
jelenithetGségét lehetdvé tevs szoftver- és hardverkdrnyezet biztositasaval — a megdrzési kotelezettség id6tar-
tama alatt megmaradjon. Az eredeti szamlat a hazai partnernek a jogszabalyban meghatarozott hataridGig meg
kell 6rizni, és helyszini ellenérzés soran a hazai partnert az eredeti szamla bemutatdsanak kotelezettsége terheli.
A jelentéstételt jelen dokumentum mellékleteiben szerepld iratmintakkal tdmogatjuk. Az Afa nyilatkozat?, a Ha-
zai partner nyilatkozatai és a Hazai partner nyilatkozata az adott jelentéstételi idGszakban megvaldsitas alatt allo
tovabbi, hasonlé vagy azonos targyu Interreg (hatdrmenti, transznaciondlis, interregionalis) projektekrdl c. doku-
mentum (1.sz., 7. sz. és 9. sz. melléklet) minden jelentés soran benyudjtando.

Hianypdtlas lehetGsége

Amennyiben a partneri jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, a Széchenyi Programiroda Non-
profit Kft. felszdlitja a hazai partnert a mulasztds(ok) pdtlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az tizenet kiktldé-

! példaul érintettek hozzajarulasa bekérésének elmulasztdsa a személyes adataik, fényképiik stb. kezeléséhez, el-
szamolasra torténé benyujtasahoz.

2 Az Afa nyilatkozatot (1.sz. melléklet) nem sziikséges benyUjtani azon projektrészeknél, melyek csak egyszer(sitett
koltségelszamolast alkalmaznak (pl. staff+40%)
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sének napjatdl szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a partneri jelentés hianypotldsara. Hidnypot-
lasra 6sszesen két alkalommal van lehetGség (azonban kétszeri hianypodtlas esetén a hianypdtlasok benyujtasara
osszesen rendelkezésre allo idGtartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hidnypotlasi felszolitds utan a partneri jelentés elutasitasra keriilhet, vagy a nem megfeleléen alata-
masztott tételek levondsa utan keril elfogadasra.

Amennyiben hidnypdtlds sordn a projekt partneri jelentés alatamaszté dokumentumainak javitdsa sziikséges, a
Jems rendszerben felt6ltott dokumentumot egyértelmd jelzéssel sziikséges elldtni, melynek alapjan azonosit-
hato, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik.

A javitds moddja az alabbi lehet:

o az eredeti, hibas szoveg athuzasa, mellette a helyes adat feltlintetése a javitas datumanak és a javito sze-
mély alairasanak feltlintetésével;

o eredeti, hibas dokumentumra torténd hivatkozast tartalmazo kiilén nyilatkozat benyujtdsa.

A javitott dokumentumot az elektronikus monitoring rendszerbe oly médon sziikséges feltolteni, hogy az eredeti
fajl nevét a hazai partner _HP1 vagy _HP2 kiegészitéssel latja el.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-Magyarorszagi EllenGrzési Osztalya fenntartja a jogot arra,
hogy a kételez6en bekiildend6 dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolédo, to-
vabbi alatamaszté dokumentumokat kérjen be a hazai partnerektdl.

Az altalanos elszamolhatdsagi feltételeket, valamint a koltségek idGbeli elszamolhatdsaganak szabalyait az EM
3.1 és 3.5 fejezete tartalmazza.

A nem elszamolhato kéltségek felsorolasa az EM 3.9. fejezetében taldlhatd. Tovabbi nem elszamolhato koltségek:
— minibar koltségei, borravald, maganfogyasztas koltségei;
— késGbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

—  koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgéltatas, ha az el-
végzendd tevékenység a kotelez6 hatdsagi feladatok ellatasahoz kapcsoléddan meriilt fel és szorosan
kapcsolddik a munkakori leirdsaban megnevezett feladatokhoz;

—  kisvallalati add (KIVA);
— reprezentacios ado;
— rehabilitaciés hozzajarulds
Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a nem elszamolhaté koltségek fentiekben részlete-

zett listdja a teljesség igénye nélkiil késziilt! Az itt nem szerepld koéltségek nem tekinthet6k automa-
tikusan elszamolhatonak.

A hazai partner koteles az altala megvaldsitott projektrészre vonatkozodan tételes és az ellendrzés céljara elkilo-
nitett szamviteli nyilvantartast vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelm(ien kévet-
het6 és egyéb lzleti tranzakcioktdl elkilonithets legyen.

A projektrész szamara elkiilonitett szamviteli nyilvantartasban ki kell mutatni:
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- Valds koltségelszamolds alapjan elszamolt koltségeket kiadasként és a kapcsoldddan beérkezd tdmoga-
tast bevételként.

- Az egyszerUsitett koltségelszamolas alapjan a hazai partnerhez befolyd tdmogatast bevételként.

Az egyszerl(sitett koltségelszamolds alapjan befolyt tamogatasbdl finanszirozott tevékenység kiadasait azonban
nem sziikséges a projektrészre elkilonitett szamviteli nyilvantartasba felvinni (Példa: személyi kdltség koltségve-
tési soron ardnyositott atalanykoltség alapjan befolyt tdmogatdst sziikséges elkulonitetten kényvelni, mig a pro-
jektben dolgoz6 munkatdarsak tényleges bérkifizetéseit nem kell a projektrész elkulonitett nyilvantartasaban rog-
ziteni).

Az elkulonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kdnyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valdsulnia pl. az
aldbbiak szerint:

- kilén munkaszamra/alszamra, témaszamra torténé konyveléssel;
- azelkiilonitésbdl egyértelm(ien deriljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

- legyen lehetGség riportolni (szamlalap/f&konyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan elszamolt
koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.

Az elkilonitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az érintett jelentéstételi idGszakban elszamolni
kivant koltségeket pontosan, beazonosithatdan tartalmazza) minden partneri jelentésben kotelez6en benyuj-
tandé.

Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értéki szamviteli bizonylat) esetén
az adattartalom feleljen meg a hatalyos jogszabalynak (pl. 2007. évi CXXVII. torvény)!

Kulfoldon kiallitott szamlakkal (vagy a szamlaval azonos érték(i szamviteli bizonylat) kapcsolatos kiegészit6 kove-
telmények:

- a dokumentumon jelenjen meg a szdmla megnevezés az adott orszag elbirdsai szerint;

- szamla sorszama;

- szamla kibocsatdja;

- vevé megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;

- a szamla Osszege;

- szamla kibocsatdsanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben a szdmlak nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditasat a Partnernek kell
biztositania! A forditast nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesittetni.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:
e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil vagy XML formatumban kerl kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazo programon keresztil kerdl kidllitasra;

e vonatkozé hatdlyos jogszabalynak (Id. az altalanos forgalmi adordl sz6lé 2007. évi CXXVII. Térvény)
megfelelGen lett kidllitva.

Zdradékolds
Az elszamoldsra benyujtott szamlakat az alabbiak szerinti zaradékkal sziikséges ellatni:
e amennyiben a szamla kizardlag jelen programban keril elszamolasra:

»A szamla teljes 6sszege az Interreg AT-HU 2021-2027 Programban, az AT-HU Oxxx projekt kereté-
ben keriil elszdmolasra.”s

3 szoveggel tartalmilag egyenértékd zéradék is elfogadhatd.
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e amennyiben egy adott szamlat tdbb programban/projektben szamolnak el, mindegyik érintett pro-
jekt kédjat és projektek szerinti bontasban az elszdmolni kivant 6sszeget (a szamla pénznemében)
is fel kell tiintetni.

Elektronikus uton kibocsatott szamla esetében (amely lehet elektronikus szamla és elektronikusan generalt
szamla is) a partnernek szlikséges kérni a szallitotdl, hogy a szamla kiallitdja tlintesse fel a megjegyzés rovatban
a fentiek szerinti zaradékot. Kézirdssal kizardlag a kézzel kiallitott szdmla zaradékolhatd.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a hitelesitésre kijelolt szervezet a szamla javitasat kéri, ha a szamlardl hianyzik a
zaradékolas. Az elektronikus és elektronikusan generalt szamlak esetén ilyenkor a partnernek kérnie kell a szam-
lakibocsatotdl a szamla mdédositasat vagy torlését, és uj szamla kidllitasat, melyen a sziikséges informacidk fel-
tlintetésre kertilnek. A fent emlitett helyzet elkeriilése érdekében ajanlott a partnerek és a szolgaltatast nyujto
kozott létrejott szerz6désbe egy tovabbi kotelezettséget belefoglalni, amely meghatarozza a szamldan feltiinte-
tendd sziikséges informacidkat. Papiralapu (kézzel irott) szamlak esetén a szamlakon szerepl6 zaradékot a part-
nerek irhatjak ra a szamlara. Ha a szamla (hidnypotlast kovetéen) nem tartalmazza a sziikséges informacidkat,
akkor a hitelesitésre kijelolt szervezetnek nullara kell csokkentenie az adott jelentésben hitelesitésre keril6 6sz-
szeget. Egyedi vizsgalat eredményeként kivételt képezhetnek azok az esetek, ahol a szamlak kiallitasa soran tech-
nikailag nem lehetséges a zaradék adattartalmanak a feltiintetése. (pl. automatizalt szdmlazasi rendszerek hasz-
nalata, hatdsagi dijak, stb.).

Egy adott szamla értékébdl az elszdmolhato koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat be-
nyujté partner AFA levonasra (visszaigénylésére) jogosult adéalany vagy nem. A partnernek errél minden egyes
elszdmolds benyujtasakor nyilatkoznia kell* az aldbbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

o A partner nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevé-
telre.
o A partner alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez

kapcsolédé AFA-t levonja (visszaigényli). Az elszdmolasnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg keriil figyelembevételre.

o A partner alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjel6lt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt kéltsé-
geihez kapcsolddé AFA-t nem vonhatja le (igényelheti vissza). Az elszamoldsnél az AFA-val névelt (bruttd) 6sszeg
keril figyelembevételre.

Amennyiben az elszdmolasra benyujtott szdmla jogszabaly szerint forditott addzas hatalya ala esik, az elszamolas
folyamata a kdvetkez6képpen alakulhat:

a) Amennyiben a partner AFA levonésra jogosult (az AFA nem mingsiil elszamolhaté koltségnek), az elsza-
moldshoz elégséges a szamla nettd értékének megfelelGen az alatdmaszté dokumentumok benyujtasa
(az AFA bevallast az elszamoldshoz nem sziikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonpro-
fit Kft. helyszini ellenGrzés soran ellendrizheti).

b) Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve, ha a part-
ner AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhat6 kéltség), akkor a hazai partner a szamlan szereplé
netté dsszeg elszamoldsahoz a szamlat és bankszamlakivonatot nyujtja be. Az AFA sszeg elszamoldsa-
hoz AFA-6sszesitSt, az AFA NAV felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot, valamint
AFA-bevalldst nyujt be.

4 Lasd 2. abjegyzet
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Amennyiben a hazai partner éves AFA bevalld, Ggy az AFA 6sszegét abban az id6szakban szdmolhatja el,
melyben az AFA bevallast benyujtotta, és az addbevalldsban szerepl§ fizetendd AFA 6sszegét befizette
(és ezt bankszamla kivonattal ala is tAmasztotta).

Amennyiben az AFA bevallasat kizardlag a megvaldsitasi id&szakon kiviil tudja benydjtani, gy egyedi
Irdnyité Hatdsag altal kiadott engedély megléte mellett lehetSsége van a hazai partnernek az AFA elsza-
moldsara az AFA 6sszesit8, valamint az AFA NAV felé torténd kifizetésének bankszamla kivonattal tor-
ténd igazolasaval is elszamolni az AFA 6sszegét (utdlagos AFA bevallds bemutatasanak terhe mellett).

A szdmlan szerepl6 nettd dsszeg elszdmoldsa, illetve az AFA 8sszeg elszdmolasa eltérs elszamolasi id6-
szakokban is térténhet: abban az elszamolasi id&szakban kell benyujtani, amikor kifizetésre kerdlt.

Forditott addzds esetén a 2. melléklet csatolasa sziikséges.

A 241/2023. (VI. 20.) Korm. rendelet 10. § (4) és 13. § (6) bekezdése alapjan valamennyi hazai partner koteles
bankszamlakivonat masolatanak megkildésével igazolni az unids tamogatas beérkezését. A bankszamlakivonat
masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a jévahagyott és atutalt koltségekrél” cimd (8. sz. melléklet), vonatkoz6 ada-
tokkal kitoltott és cégszerlien aldirt dokumentumot, valamint annak szerkeszthetd, Excel-formatumu valtozatat
a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. felelGs szervezeti egységéhez sziikséges benyujtani a jovairas id6pont-
jatol szamitott 15 naptari napon beliil. Tovabba vezet6 partner esetében szikséges az ERFA tamogatas aranyos
részének partnerek felé torténd tovabbutaldsat is igazolni (6sszhangban a Partnerségi Megallapodas 5.cikk (3)
bekezdésének k, pontjaban foglaltakkal).

Az unids tamogatasi szerz6dések eurdban kottetnek, a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatdi okiratok a projektrész
megvaldsulasat kovetSen eurdban keriilnek kidllitasra, a tAmogatas folydsitasa is eurdban torténik, fliggetleniil
attdl, hogy a hazai partner koltsége forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A hazai partnereknek a Széche-
nyi Programiroda Nonprofit Kft.-hez benyujtott jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett kdltségeiket eurdban kell
feltlintetnilk, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhato koltségekre a hitelesi-
tési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A nem eurdban felmerdlt koltségek (forint és mas kalfoldi pénznem) az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a
jelentés benyujtasanak havaban érvényes INFOREURO arfolyamon keriilnek elszamolasra.

https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

Figyelem! Az eurdban felmerilt koltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem lehetséges a
hazai partner altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti médszerekkel Ujra
eurdra visszavaltani.


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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3. BESZERZESEK

K6z6s rendelkezések valamennyi beszerzési eljaras esetén

A kodzbeszerzési és a beszerzési eljarasok atlathatd lefolytatdsa, a diszkrimindcidmentesség, az egyenl6 banas-
mod, a nyilvanossag, a verseny, a verseny tisztasdganak biztositasa, valamint a piaci ar igazolasa a beszerzési
eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvetd szempontoknak valé megfelelés a hazai partner felelGssége.

A hazai partner a projektben megvaldsitani tervezett (koz)beszerzési eljarasai elGkészitése soran koteles meg-
vizsgalni, hogy a tervezett beszerzés tekintetében fennall-e a kbzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) szerinti kozbeszerzési kdtelezettség. A hazai partner a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont hatdlya
ald tartozas vizsgalata soran fokozott koriiltekintéssel koteles eljarni, figyelemmel a ,kézérdek( tevékenység”
fogalmanak széleskor(l értelmezésére, valamint a tobbségi részben fennallé allami finanszirozasra. A Kbt. 5. § (1)
bekezdés e) pontjanak hatdlya ala tartozas kulondsen kozjogi intézmények, egyhazi fenntartasu intézmények,
vallasi egyesiiletek, civil szervezetek esetében lehet relevans, akik a beszerzési eljards évét megel6z6, a szamvi-
telrél sz6l6 2000. évi C. torvény szerint elkészitett beszamold benyujtasaval igazolhatjak, hogy nem all fenn a
tébbségi allami finanszirozds, amennyiben ez a tény a beszerzéskor is érvényes.

A hazai partner korultekintGen koteles megvizsgalni a Kbt. 5. § (2) bekezdés ala tartozas lehet6ségét is. A (kdz)be-
szerzési eljardsaik elGkészitése soran a hazai partner felelGssége a 235/2024. (VIII.8.) Korm. rendelet (a tovabbi-
akban: Z6ld Korm. rendelet) szerinti kornyezetvédelmi kovetelmények figyelembevétele és azoknak az altala le-
folytatott (k6z)beszerzési eljarasban vald érvényesitése. A Zold Korm.rendelet szdmos kilonb6z8 beszerzési
targyra vonatkozik, igy a konkrét beszerzési eljarast megel6z6en indokolt annak attekintése.

Kézpontositott (kéz)beszerzési eljarasokra vonatkozé szabdlyok

Az ajanlatkéré koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kézpontositott (kdz)beszerzési eljaras személyi hatalya ala tar-
tozik-e (azaz az egyes kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokban érintett szervezetnek mingsiil-e) és a beszerzési
igénye a kozpontositott kdozbeszerzés targyi hatdlya ala tartozik-e, ebben az esetben elengedhetetlen kdzponto-
sitott (koz)beszerzés lefolytatasa.

A kézpontositott kézbeszerzési eljdrdshoz kapcsolédd kéltségek elszamolhatdsdga érdekében kérjiik, hogy a k6z-
pontositott kézbeszerzési eljards feltételeinek fenndlldsa esetén a beszerzési igény kézponti beszerzé szervhez
térténd bejelentésekor jelezzék azt, hogy
- a beszerzés finanszirozdsi forrdsa részben eurdpai unios forrds
- amennyiben a beszerzési igényre van hatdlyos keretmegdllapodds, vagy a kézponti beszerzd szer-
vezet akként dént, hogy a beszerzési igényt a partner javdra eljdrva sajat maga valdsitjia meg, a
részben eurdpai unios forrds elszamolhatdsdgdnak feltétele a Kézbeszerzési Feliigyeleti Féosztdly (a
tovdbbiakban: KFF) dltal kidllitott tadmogatd tartalmu kbézbeszerzési zaro tanusitvany vagy utdellen-
Grzésrdl késziilt jelentés rendelkezésre dlldsa, amit a hitelesitési tevékenységre kijelélt szervezet ré-
szére benydujtani sziikséges.

A fenti KFF dltal kidllitott tamogato tartalmu kézbeszerzési zaré tanusitvdany vagy utoellenérzésrél késziilt je-

lentés hianydban ajanlatkérének biztositania kell azt, hogy a beszerzés teljes folyamatdt - beleértve a kézponti
beszerzé szerv dltal lefolytatott elsé részt is - ellenérizhesse a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet.

Amennyiben a jovahagyott beszerzési igény meglévé keretmegallapodasbdl elégitheté ki, és a kdzpontositott
kozbeszerzési eljaras els6 részének ajanlatkérdje a Kbt. szerinti kdzponti beszerzé szerv, ajanlatkérd koteles do-
kumentalt formaban (pl.: képernySkép mentése, mely igazolja a tanusitvany meglétét, vagy a kozponti beszerzd
szerv erre vonatkozd nyilatkozata alapjan) meggy6z6dni arrdl, hogy a kozponti beszerzé szerv altal lefolytatott
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eljaras rendelkezik-e KFF altal kiallitott tamogatd tartalmu kdzbeszerzési zard tanusitvannyal vagy utéellendrzés-
rél készilt jelentéssel. Ezen kbdzpontositott kdzbeszerzési eljardas masodik része alapjan megkotott szerzé-
dés/megrendeld ellenértéke kizardlag abban az esetben nyuljthatd be elszamolasra, amennyiben a kézpontosi-
tott kozbeszerzési eljaras elsd része igazoltan rendelkezik a KFF altal kiallitott tAmogatd tartalmu kozbeszerzési
zaro tanusitvannyal vagy utdellendrzésrél késziilt jelentéssel. Amennyiben a kézponti beszerzd szerv altal meg-
kotott keretmegallapodas modositasra keriilt, a részben eurdpai unids forrds elszamolhatdsaganak feltétele,
hogy a keretmegdllapodds valamennyi mddositdsa rendelkezzen a Kézbeszerzési Felligyeleti FGosztaly altal kial-
litott tdmogatd tartalmu kdzbeszerzési tanusitvannyal vagy utdellen6rzésrél készilt jelentéssel, amit a hitelesi-
tési tevékenységre kijeldlt szervezet részére benyujtani sziikséges.

A beszerzési igény meglévs keretmegallapoddasbdl torténd kielégitését megel6zGen kérjik, hogy minden esetben
ellendrizzék az igénybe venni kivant keretmegallapodas idGbeli hatalyat.

A kozponti beszerz6 szerv a benyujtott beszerzési igény birdlata sordn — abban az esetben is, ha a finanszirozasi
forrds részben eurdpai unios forras - donthet ugy is, hogy a beszerzés lebonyolitdsat maga végzi el. Ebben az
esetben — figyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként a kozponti beszerz6 szerv jar el — a Partner koteles jelezni a
kozponti beszerzé szerv felé a KFF altal kidllitott tamogato tartalmu kézbeszerzési zard tanusitvany vagy utoel-
lendérzésrél készilt jelentés beszerzésének sziikségességét, mivel annak megléte a projektben felmerils koltség
elszamoldsanak feltétele.

KFF altal kidllitott tamogato tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvany vagy utdellenérzésrdl késziilt jelentés hianya
esetén, kizardélag abban az esetben keriilhetnek hitelesitésre a vonatkozo koltségek, amennyiben a Partner a
kdzponti beszerz6 szerv altal lefolytatott eljards dokumentumait is teljeskorien a hitelesitési tevékenységre ki-
jelolt szervezet részére ellen6rzésre rendelkezésre bocsdjtja.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a beszerzési igény sajat hataskorbe torténd jovahagydsa esetén a kdzbeszerzési do-
kumentacio teljeskorl benyujtasa sziikséges!

A hazai partner dital lefolytatott kzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkdétésre keriilé keretmegdlla-
poddsbol/keretszerz6désbél torténd beszerzési eljardsra vonatkozo szabdlyok:

Amennyiben a hazai partner a projektben felmerild beszerzési igényét egy a beszerzési igény felmerilését meg-
el6z6en lefolytatott (koz)beszerzési eljaras alapjan megkotott keretmegallapodasbdl/keretszerz6désbél kivanja
kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok vonatkozdsaban, Ujabb (k6z)beszerzési eljarast nem kell lefoly-
tatnia abban az esetben, ha

- a keretmegallapodas/keretszerzdés megkotésére iranyuld kbzbeszerzési eljaras rendelkezik a KFF altal
kiallitott tAmogato tartalmu kozbeszerzési zaré tanusitvannyal vagy utdellenérzésrdl készilt jelentéssel
és a hazai partner altal ennek igazolasa benyujtasra keril a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
részére. A KFF 3ltal kidllitott tdmogatd tartalmu kdzbeszerzési zard tanusitvany vagy utdellendrzésrél
készilt jelentés benyujtasa esetén a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbe-
szerzési eljaras dokumentumait nem kell ellenérzésre benyujtani. Ezen tdlmenden a hazai partner kote-
les igazolni azt, hogy a sajat belsé szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz6dését/meg-
rendelését a keretmegallapodas/keretszerz&dés terhére igénybe venni. A hazai partner az éltalanos el-
szamolasi szabalyoknak megfelelGen koteles az eljaras masodik részének szabalyszer( lefolytatasat iga-
zolé valamennyi dokumentumot benyujtani.

- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére irdnyuld kozbeszerzési eljaras nem rendelkezik KFF
altal kidllitott tdmogatd tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvannyal vagy utdellenérzésrél késziilt jelen-
téssel, a hazai partner az altalanos elszamolasi szabalyoknak megfelel6en koteles biztositani a beszerzési
igény felmeriilését megel6zGen lefolytatott kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak ellendrzését a hi-
telesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére. Ezen tulmenden a hazai partner koteles igazolni azt,
hogy a sajat belsé szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz6dését/megrendelését a
keretszerz6dés terhére igénybe venni.

A hazai partner dltal lefolytatott, nem kézbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkdétésre keriil6 keret-
megadllapoddsbdl/keretszerzGdésbél torténd beszerzési igény kielégitésére vonatkozo szabdlyok:

10
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- Amennyiben a hazai partner a projektben felmeril6 beszerzési igényét egy a beszerzési igény felmeri-
|ését megel6z6en, sajat hataskorben lefolytatott, nem kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megko-
tott keretmegallapoddasbdl/keretszerz6désbdl kivanja kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgdltatasok
vonatkozdsaban a piaci ar igazoldsa mindenképpen sziikséges. Ezen tulmenden a hazai partner koteles
igazolni azt, hogy a sajat bels6 szabalyai alapjan koteles az elszamoldsra benyujtott szerz6dését/meg-
rendelését a keretszerz8dés terhére igénybe venni.

A kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszer( lefolytatdsa esetén az Eurdpai Bizottsag C(2019)3452
szamu ,,az Unid altal megosztott irdnyitds keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozdan a kdézbeszerzési sza-
balyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandd pénzigyi korrekciok megallapitasarol szél6 iranymu-
tatas meghatdrozasardl és jovahagyasarol” sz6l6 hatarozata szerinti pénziigyi korrekcidk keriilnek alkalmazasra.
Amennyiben valamely esetre a hatarozat nem ad iranymutatdst, gy az eset sulyossaga alapjan keriil az el nem
szamolhaté 6sszeg meghatdrozasra.

e

Kézbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado értékii beszerzések

A projekt végrehajtdsa soran a Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzések esetén a hazai partner felel§ssége betartani
a torvény elGirasait. A kbzbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasat [Kbt. 37. § (2) bekezdés] koveten lehet ellenGrzésre benyujtani. A kdzbeszer-
zési eljarashoz kapcsolddo valamennyi tovabbi koltség (pl.: kozbeszerzési tanacsadd dija, hirdetményellenérzési-
, rendszerhasznalati dijak) szintén csak a kdzbeszerzési eljaras lezarulasat kovetéen nyujthatd be elszamolasra.
Ettdl eltérni kizardlag abban az esetben lehet, ha a programcélok elérése érdekében soron kiviili jelentéstételi és
ellen6rzési kotelezettség keriilt elSirasra, amennyiben a benyujtott szdmla mogotti teljesités objektiven igazolt.

A 241/2023. (V1.20.) Korm. rendelet 17. § (5) bekezdés alapjan a hazai partner a projekt partneri jelentés benyuj-
tasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsoldddan, amelyet érintGen kdzbeszerzési eljaras lefolytata-
sara volt koteles, az elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési eljaras elektronikus dokumentumainak az elektro-
nikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) vald hozzaférésijogat, a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet rendelkezésére bocsatja. A hazai partner altal az EKR-hez biztositott hozzaférést kovetben a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet az EKR-bél letolti a kozbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat, és feltolti
a Jems rendszerbe. Amennyiben a hazai partner az EKR-ben lefolytatott kdzbeszerzési eljaras dokumentumait
vagy annak egy részét a Jems rendszerbe feltoltotte, a feltdltott dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet nem veszi figyelembe. Amennyiben a Kbt. rendelkezései szerint az elektronikus uton torténé
kapcsolattartast nem kell alkalmazni, vagy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara nem az EKR-ben keriilt sor, a
hazai partner koteles a dokumentumokat a Jems rendszerbe feltélteni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards lefolytatasat alatdmaszté dokumentumok nem allnak teljeskorien rendel-
kezésre, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet hianypdtlasi felhivast kild ki, vagy a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan dont a koltségek egészének vagy részének elfogadhatdsagardl, a jelentés jévahagyasa-
rél, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatdsat kezdeményezheti, tovabba donthet a Kézbeszerzési DontSbizott-
sag elGtti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl.

A hazai partner valamennyi, az EKR-ben lefolytatott és ellendrzésre benyujtott kozbeszerzési eljarashoz kapcso-
I6ddan, kdzbeszerzési eljarasonként, koteles benyujtani a, Nyilatkozat az elektronikus kbzbeszerzési rendszerben
lefolytatott kbzbeszerzési eljarasrol” sz6l6 nyilatkozatot (3. sz. melléklet). A nem EKR-ben lefolytatott kozbeszer-
zési eljarasok esetében pedig kilon nyilatkozatot koteles benyujtani arrél, hogy indult-e el6zetes vitarendezés,
jogorvoslati eljaras a kozbeszerzési eljarast vagy az annak alapjan megkotott szerz6dést érintéen, tovabba arrdl,
hogy sor keriilt-e az eljards alapjan megkotott szerz6dés modositasara.

Minden kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6déshez kapcsoldddan kiallitott szamla esetében a
hazai partner kételes nyilatkozni a szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozékrél. Az ehhez kapcsolddo alata-
maszté dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet barmikor kérheti.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetdséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ald nem tartozé szervezetek
részére arra, hogy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat onként vallaljak, melyet célszerl alkalmazni a projektek
megvaldsitasa soran.
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Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A hazai partner a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala nem tartozo valamennyi beszerzése esetén koteles
a piaci araknak valé megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a piaci ar igazolasa nem szlik-
séges.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutatd 4. sz. mellékletét képezd
Beszerzési Gtmutaté tartalmazza. A Beszerzési Utmutatd mellékletét képezi a beszerzési terv formanyomtatva-
nya, melyet legkés6bb az abban foglalt eljarasokhoz kapcsol6dd koltségek elszamolasakor kell benyujtani. Az
Elszdmolasi segédlet és a Beszerzési Utmutatd egyitt alkalmazandd, a benniik foglalt elSirasoknak egyuttesen,
teljeskorien meg kell felelni. Amennyiben a Beszerzési Utmutaté és a jelen elszamolasi segédlet rendelkezései
kozott eltérés van, a Beszerzési Utmutato rendelkezései az iranyadok.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az EM 3.10, 5.4.3, 5.5.3, 5.6.3 és 6.1. pontja a , beszerzések”, valamint az ,,6sz-
szeférhetetlenség” kérdéskorét érintéen tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

A piaci ar alatamasztasanak megfelel6ségét a hitelesitésért felelés szervezet jogosult ellendrizni. EllenGrzéskor
a piaci ar vizsgalatanal online elérhet6 informacidk is felhasznalasra keriilhetnek (pl. arésszehasonlité oldalak,
online nyomdai kalkulatorok, webshopok stb.).

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet allaspontja szerint a hazai partner beszerzése
szerinti szerz6déses ar a jellemzG piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar igazolasa a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jo-
gosult a koltség elutasitdsara/megtagadasara. A kdltségek elfogadasa a szokdsos piaci arral 6sszhangban torténik,
az elszamolasra benyujtott és a piaci ar kozotti kiilonbség levonasra keril a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet altal.

A hazai partner a partneri jelentés benyujtasaval egyidejlleg minden olyan kifizetéshez kapcsoléddan, amelyet
érint6en az EM szerinti beszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott eljaras valamennyi do-
kumentumanak, a szerz6désnek és az esetleges szerz6désmddositasnak a dokumentumait a Jems rendszerbe
feltolti.

A hazai partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet részére piaci arat
igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,Nyilatkozat a piaci ar igazolasara” cimé dokumentum (5. sz.
melléklet) kitoltésére és annak benyujtasara.

A beszerzést az atlathatdsag, osszeférhetetlenség, a diszkrimindcid tilalma és az egyenl6 banasmadd elvek bizto-
sitasa mellett kell megvaldsitani.

A nettd 10 000 eurot eléré vagy meghaladd beszerzés esetében az EM altal meghatarozott vonatkozo eljaras-
rend alkalmazandd, azzal a kiegészitéssel, hogy a szerz6dést megalapozé dontéshez sziikséges a beszerzési Ut-
mutato rendelkezéseinek megfeleld, f6 szabaly szerint legaldbb 3 irdsos ajanlat bekérése.

Amennyiben nem érkezik be 3 az elszamolasi szabalyoknak megfelel§, érvényes, 6sszehasonlithatd, azonos tar-
gyu, azonos ajanlattételi idére vonatkozd, 6sszegében egyértelmi, egymdstdl és a hazai partnertdl flggetlen
ajanlat, akkor a piaci ar megfelel6 igazoldasahoz elfogadhatd a beérkezett arajanlaton feliil rendelkezésre allé
egyéb alternativ ajanlat, példaul datumozott arkataldgus, hivatalos, interneten elérhet6 arlista, illetve online ar-
6sszehasonlito oldalak adatai is, amennyiben azok is megfelelnek az ajanlatokra vonatkozdan elGirt feltételeknek.
A fentebb felsorolt alternativ ajanlat tipusok kozil barmelyik akkor tekinthetd azonos ajanlattételi id6pontra vo-
natkozd ajanlatnak, amennyiben annak beszerzése — az alabbiak szerint - a szerz6dést megalapozd dontés meg-
hozatalaig, de legkés6bb a szerz6dés/megrendelés id6pontjdig megtortént. A beszerzési eljarasrol valé dontés-
hozatal, illetve a szerz6dés/megrendelés feltétele minimum 2 darab rendelkezésre all6 ajanlat. A beszerzési el-
jaras atlathatdsaganak biztositasa céljabdl javasolt a beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést tartalmazo jegyz6-
konyv/osszefoglalo készitése és abban annak rogzitése, hogy milyen beérkezett arajanlat, illetve alternativ ajan-
lat figyelembevételével keriilt sor a beszerzési eljaras eredményérdl valo dontésre. Felhivjuk a figyelmet, hogy az
alternativ ajanlat legkésébb a szerz6dés/megrendelé id6pontjara vehet6 figyelembe.

A megfelelG piaci ar alatamasztasadhoz a hazai partner az alabbiak szerint koteles benyujtani a hitelesitési tevé-
kenységre kijelolt szervezethez a lefolytatott beszerzési eljaras dokumentumait:

- elektronikus formaban torténé ajanlatkérés vagy az elektronikus formaban benyujtott ajanlatok esetében
a hazai partner az elszdmoldshoz az elektronikus dokumentumokat eredeti formaban kell, hogy benyujtsa. Az
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elektronikus dokumentum csak akkor mindsil eredetinek, ha bizonyithatdan sértetlen, zart és mddosithatatlan
lancolatban tartalmazza a keletkezésekor létrejott 6sszes adatot.

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem elegendd sem az ajanlatkérés kikildésének, sem az ajanlatok beérkezésének
igazoldsara az e-mailek , kinyomtatott”, .pdf formatumban vagy tovabbitott e-mail formdjaban valé benyujtasa,
hanem az eredeti kiterjesztés( fajlt szlikséges a monitoring rendszerbe feltdlteni!

- a postai Uton torténd ajanlatkérés vagy a postai Uton benyujtott ajanlatok esetében a hazai partner min-
den dokumentumot kodtelesa monitoring rendszerbe feltélteni, ideértve a postara adas tényét és idejét igazold
dokumentumokat is, .

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerint in-house szervezetnek mingsiil§ ajanlattevd kivételével® csak fiigget-
len ajanlattevével kdthets szerz6dés. In-house szervezettel torténd szerz6déskotés esetén a minimum 3, az eb-
ben a bekezdésben leirt rendelkezéseknek megfelel6 ajanlatnak az in-house szervezet ajanlatan felil kell rendel-
kezésre dllnia.

Nem fliggetlen az az ajanlattevs, amelyben a tdmogatast igényld, illetve hazai partner vagy tulajdonosa (iranyité
vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen
személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja, tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezeldi, irdnyi-
tasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallitétoél szarmazik,
amelynek tulajdonosa (iranyitd vagy fellgyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, kép-
viseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja a hazai partner
szervezetében vagy a masik ajanlattevd szervezetében tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képvi-
seleti, munkaltatoi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tdmogatast
igényl6, illetve a hazai partner vagy masik ajanlattevé vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mi-
ndsiil.

Nem min8sllnek egymastdl figgetlennek azoktdl a szervezetektdl szarmazé ajanlatok, amely szervezetek kdzott
a Ptk. 8:2. §-a szerinti tobbségi befolyds all fenn, vagy amelyek alapitodi, tagjai, felligyel6bizottsagi tagjai, vagy
vezetd tisztségviselBi kozott a 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozoéi viszony all fenn, valamint a Beszer-
zési Utmutaté 1.2. pontjaban részletezett esetek.

A nettd 10 000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci ar igazoldst, piackutatast alatamaszté dokumentumokat
nem szlikséges benyujtani a jelentéshez, azonban a kapcsolddé szerz6dést/megrendel6t, illetve az ezeket meg-
alapozé ajanlatkérést és ajanlatot (amennyiben a beszerzés jellege, Gsszetettsége azt indokolja) csatolni szliksé-
ges. A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany, valamint a piaci ar megfe-
lelGségének ellenbrzésére. A hazai partner a nettd 10 000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben
ismertetett 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolddo , Nyilatkozat a netté 10 000 euro
alatti beszerzésekrgl” (6. sz. melléklet) cim( nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

- Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kdvethet&séget és atlathatdsagot biztositani kell. A
hazai partner felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi- és a szerz6déskotési eljdras, valamint
az ajanlattevéktdl beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

- Csak olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek a Beszerzési utmutaté rendelkezéseinek.

- A hazai partner a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozd beszerzései esetében is
koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé elGirdsara, valamint az in-house
szervezetekre vonatkozo elGirasara.

- Partnerségen belil a partnerek a projekten belil feladatok ellatasara egymassal nem szerz6dhetnek.

- Osszeférhetetlennek és ezéltal el nem szamolhaténak mindsiil az a beszerzés is, amelyben olyan személy
érintett {egyéni vallalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében) az ajanlattételben, aki

5 In-house szervezetnek az a jogi személy mindsiil, amely felett a hazai partner a sajat szervezeti egységei felettihez hasonlé kontrollt gyako-
rol, donté befolyassal rendelkezik annak stratégiai céljai meghatarozasaban és miikodésével kapcsolatos jelent8s dontéseinek meghozatala-
ban, valamint amelyben kdzvetlen magantéke-részesedés nincsen, és amely éves nettd arbevételének tébb mint 80%-a kontrollt gyakorld
hazai partner vagy a hazai partner éltal e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel kotott vagy kotendd szerzdések teljesitésébdl szarma-
zik.
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ugyanabban a projektben mds projekt partnernél valamilyen funkciét® télt be - az EM 3.9. pontjaval
osszhangban. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Beszerzési Utmutatd az Osszeférhetetlenség
tekintetében tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

4. KOLTSEGKATEGORIAK

A koltségtipusok elszamolasahoz sziikséges informdcidkat az EM c. dokumentum tartalmazza részletesen.
Altalanos kiegészités az egyszerdisitett kéltségek elszamolasahoz:

Az Interreg AT-HU 2021-2027 Program széles koérben lehet6vé teszi egyszerUsitett koltségelszamolasi opciodk al-
kalmazdsat a projekt koltségek elszamolasa soran.

Mivel az egyszer(sitett elszdmoldsi mddszerek arra irdnyulnak, hogy a projekt szakmai megvaldsitasa kapcsan
szokasosan keletkez6 koltségek elszamolasa egyszerlbb legyen, ezért valds koltségalapu elszamolas helyett az
eredményalapu ellendrzés keriil el6térbe, a tételes elszamolas helyett az adott kdltségkategdriaba tartozo kolt-
ségek felmerilésének ténye kertl(het) vizsgalatra (pl. személyi koltség atalany esetében vannak-e alkalmazottak,
utazasi és szallaskoltség atalany esetében tortént-e utazas, stb.).

A vonatkozd szabdlyok szerint az ilyen médon tervezett tevékenységek elszamolasahoz nem sziikséges a megva-
[6sitashoz kozvetlendl kapcsolodé koltségek felmeriilését és kifizetését aldtdmasztd dokumentumokat (beszer-
zési eljards dokumentumait, szamlakat stb.) benyujtani. Ezért azok ellen6rzése sem torténik meg a hitelesités
soran, mely az ezen dokumentdcidhoz kapcsolddd hibak, szabalytalansagok és korrekcidk szamat jelentdsen
csokkentheti. Ugyanakkor az egyszer(sitett koltségelszamolas alapjat adé valds kéltség esetleges korrekcidja az
elszamolhato atalanykoltség 6sszegét is csokkenti.

Felhivjuk figyelmiiket azonban arra, hogy ez az elszamolasi mddszer nem ad felmentést az adott szervezetre vo-
natkozo jogszabdlyok (pl. kozbeszerzési torvény) és programszabalyok alkalmazdsa aldl, csupan a projektre vo-
natkozod jelentéstételt és annak ellen6rzését egyszerdsiti le!

A személyi jellegl koltségekhez kapcsolddd szakmai tevékenységeket a munkaidd nyilvdntartédban naponta, 6ra
szinten részletezve kell feltlintetni, mivel ez az elszamolas alapja. A munkaidd minimalis részletezettségét az Ira-
nyité Hatdsag altal kozzétett sablonok mutatjak be. Ezek hasznalata nem kételezd, amennyiben az adott szerve-
zet rendelkezik olyan nyilvantartasokkal, amelyek 6sszessége azonos adattartalmat biztosit.
A nyomtatvanyok altal is bemutatott minimalis adattartalom a kdvetkezé:
e teljes havi munkaidd kimutatas a munkanapok, pihenénapok, szabadsagok, stb. feltiintetésével,
e napi teljesitett munkaidé,
o ebbdl napi szinten részletezve: ATHU projekt(ek)ben teljesitett draszam,
o egyéb nem ATHU, de kozfinanszirozott projekt éraszam/ egyéb nem
kézfinanszirozott draszam.
Amennyiben az egyéb kozfinanszirozott projektek esetében is munkadra alapu az elszdmolas, akkor azt is napi
gy6zbdnie.
Amennyiben a tovabbi projektekben a munkavallalé nem hasonldé vagy azonos tevékenységet végez, a kapcso-
16d6 tevékenységet nem sziikséges részletezni.

Az ellen6rzés a munkaidé nyilvantartdk vizsgalata soran a projektre forditott tevékenységek nyilvantartd rend-
szer(ek)ben adminisztralt munkaidé adatait, tevékenységeit ellenérzi, tehat a munkaidé-nyilvantarté rendszer-
bdl kinyert, az adott projektre és a projektben szakmai munkat végz6 munkatarsakra vonatkozé munkadrak és a
hozzajuk kapcsolddo tevékenységek relevanciajat, mértékét, részletezettségét és aldtamasztottsagat vizsgalja.

6 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a partner képvisel6je, olyan személyek,
akik szdamara a projektbdl munkabér keril elszamolasra, stb.
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A projektben elvégzett tevékenységeket a feladat idGigényével aranyos, kellGen részletes leirassal is ala kell ta-
masztani. Ezen leiras olyan részletezettséggel sziikséges, amely alapjan egyszerlien megitélhetd az ellenérzés
szamara az adott tevekénységekhez rendelt munkadrak mennyisége és indokoltsaga. Amennyiben a munkaidd
nyilvantartd erre nem biztosit elegend6 helyet, akkor az egy kiilén dokumentumban is megtehetd.

Amennyiben a szakmai tevékenységhez egyéb alatdmasztd dokumentumok mellékletként kapcsolédnak (pl. vé-
leményezett iratok, prezentdaciok, emlékeztetSk, képerny6képek, stb.), akkor az adott melléklet szamat, azono-
sitdjat is fel kell tiintetni a leirdsban. Ellenkez6 esetben a munkadra kizardlag a kapcsolédo leirds alapjan kerdl
megitélésre.

Az online és hibrid megbeszéléseken/rendezvényeken vald részvételt is jelen segédlet 4.3.d. pontja szerint kell
dokumentalni, az esemény jellegének megfelelGen (pl. nem nyilvanos, bels6 egyeztetés esetén nem sziikséges a
link megkiildése), azzal a kiegészitéssel, hogy a képernyd fotdkon vagy rogzitett felvételen a résztvevék személye,
a megbeszélés id6pontja és az azon vald részvétel id6tartama személyenként is azonosithaté legyen.-
Altalanossagban az (online) megbeszélésen, szakmai taldlkozdn valé részvétel az esemény idStartamaig szamol-
hato el (6sszhangban a meghivoval, jegyz6kényvvel, stb.), ezen felll csak indokolt és alatamasztott esetben fo-
gadhatd el a munkadra.

Amennyiben a részletes leirasbdl és/vagy az alatamaszté dokumentumokbdl nem allapithaté meg egyértelmien
és ellentmondasmentesen az draszam aldtdmasztottsaga, akkor az adott tevékenységhez rendelt érak részben
vagy egészben nem elszdmolhatok.

A személyi jellegl koltségek felmeriilését és kifizetését aldtdmasztd dokumentacidt nem kell az ellen6rzés ren-
delkezésére bocsatani, de annak igazolasa, hogy a hazai partner rendelkezik legaldbb egy munkavallaléval (EM
5.1.2.2. szerinti igazolas), valamennyi elszdmolassal érintett idGszaka alatt sziikséges. Abban az idészakban, ami-
kor nem rendelkezik munkavallaléval a hazai partner, nem szamolhato el személyi koltség flat rate modszerrel
sem.

Az eredmény szempontu ellenGrzés miatt a vallalt projekttevékenységek mennyiségi és minGségi megvaldsulasa,
annak aldtamaszté dokumentumainak megléte (pl. jelenléti ivek, fényképek, videdk, elkésziilt kiadvanyok stb.),
valamint az arculati elGirdsok betartasa és megfelel6 dokumentdlasa kiilondsen fontos az elszamolhatdsaghoz!

Ezen elszamoldsi mddszer esetében az ellenbrzés targya a szakmai megvaldsitashoz kapcsolddd személyi koltsé-
gek ellenGrzése. Ezen felll annak mértéke, az elvégzett feladathoz viszonyitott szlikségessége, ardnyossaga és
indokoltsaga, valamint aldtdmasztottsaga is ellenérzésre keriilhet, amennyiben az indokolt a projekt megvaldsi-
tdsa soran, a projekt véllalt kimeneti végtermékeinek megvaldsuldsa, azok mindsége szempontjabdl. llyen ese-
tekben az adott idészakban elszamolni kivant személyi koltségekhez a munkatarsak altal a projektben elvégzett
tevékenységek alatamasztd dokumentacidjat is szlikséges lehet csatolni (pl. egyeztetések, tanulmanyok/kiadva-
nyok, utibeszamolok, fotddokumentacid, amennyiben a munkatdrsak végzik a szakmai feladatokat (pl. felmérést,
kérdGivezést), akkor ezen tevékenységek elvégzésének dokumentumai is).

Azon szakmai tartalmakhoz kapcsolédé kiadasok esetében, melyek a személyi koltséghez kapcsolddo atalany-
koltség téritésbdl kerlilnek finanszirozasra, de kiilsé szolgaltatok altal megvaldsulo tevékenységek (pl. rendezvé-
nyek, szakértGi szolgaltatasok, arubeszerzések stb.), a ténylegesen felmerult koltségek vizsgéalata helyett a vallalt
és az elért eredmények keriilnek ellenGrzésre. Ezen tevékenységekhez kapcsolddo alatamasztdé dokumentacio is
a partneri jelentés részét képezi (pl. rendezvények esetében itt is szlikséges csatolni az EM 5.4.3.2. pont e. al-
pontjaban feltiintetett dokumentaciot).

A 40 %-os atalany alapu elszamolds keretében megvaldsuld rendezvényekrdl is sziikséges az értesitést/meghivot

- f6szabdly szerint - legalabb 14 nappal a tervezett esemény el6tt a hitelesitésre kijel6lt szervezet részére meg-
kildeni!
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Ezen egyszer(sités kovetkeztében az atalanykoltség keretén belll tervezett tevékenységek elszdmoldsahoz nem
szlikséges a koltségek felmerilését alatamasztd dokumentumokat (beszerzési eljaras dokumentumait, szamlakat
stb.) benyujtani, igy azok ellenérzése sem torténik meg a hitelesités soran.

Az utazasi és szallaskoltségekkel kapcsolatban a tényleges koltségek felmeriilését nem sziikséges szamlakkal iga-
zolni, azonban a projekt megvaldsitasa soran legalabb egy utazas megvaldsulasat, projekt partneri jelentésben
bemutatni vagy barmilyen mas, a tevékenyég megvaldsuldsat aldtdmaszté dokumentummal aldtdmasztani sziik-
séges.

Tovabbi benyujtandé dokumentumok:
a. teljesitésigazolds;

b. amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalodik (pl. tanulmany, kiad-
vany, szorodlap, prospektus, konyv, promadcids eszk6zok stb.), az elkészilt dokumentumok elektronikus for-
maban, valamint a teljesités datumat alatamaszté dokumentum (pl. dokumentum atadasanak napjat igazold
e-mail vagy egyéb dokumentum);

c. nyilatkozat, amelyben a szakért§ arrél nyilatkozik, hogy az altala elkészitett szellemi termék (pl.: tanulmany,
kutatds, oktatdsi anyag, konyv, stb.) mas Eurépai Unids vagy hazai finanszirozasbdl megvalositott palyazat-
ban nem keriilt elszamolasra; tovabba Uj szellemi termék jott Iétre, amely korabban nem létezett, megjelen-
tetésre, kiadasra nem keriilt, hivatkozasi listaja teljes, tartalmazza a mesterséges intelligencia (Ml) esetleges
felhaszndlasaval kapcsolatos részletes adatokat (alkalmazasi teriilet, munkaszakasz, felhasznalt Ml eszkoz,
stb.),” valamint tartalmazza azt is, hogy a hazai partner a szellemi termék hasznalataval kapcsolatosan kor-
latozasmentes felhasznaldi jogot szerzett, igy azt a sajat céljaira korlatozas nélkil hasznalhatja.

d. Az online vagy hibrid formaban megvaldsuld rendezvények esetében:
e arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;
e online rendezvény linkjének kiklildését igazold e-mail;
e arendezvény szerz8dés szerinti megvaldsuldsat igazold képernydsfotok;

e arendezvényen résztvevik jelenlétének igazolasa képernyGfotdval vagy szoftverbdl generalt
listaval, amely alapjan a rendezvényen résztvevék szama és neve egyarant beazonosithatd.

Tovabba kérjik a rendezvény — ide nem értve a partnerek kozti belsé megbeszéléseket - linkjét tartalmazé

meghivot a tervezett eseményt megel6zGen a hitelesitésre kijelolt szervezet részére is megkildeni!
e. Megbizasi szerz6dés esetén:
- bérszamfejts lap vagy szamla;
- amegbizasi dij kifizetését igazold bankszamlakivonat;

- jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén), valamint a hazai
partner képviselGjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott megbizottal kap-
csolatos kozterheket.

f. A projekt keretében elszamolni kivant eseményekrél értesités/meghivo kuldése a hitelesitésre kijel6lt szer-
vezet részére - fGszabaly szerint - legalabb 14 nappal a rendezvény id6pontja el6tt.

7 A szerzGi jogrol szold 1999. évi LXXVI. Torvény 1. § (3) bekezdése alapjan a szerzéi jogi védelem az alkotast a szerzd szellemi tevékenységébdl
fakado egyéni, eredeti jellege alapjan illeti meg. Figyelemmel erre, irott m(i létrehozasa esetében a mesterséges intelligencia csak kisegité
jelleggel alkalmazhatd, amennyiben az nem befolyasolja az alkotds szerz6 szellemi tevékenységébdl fakado egyéni, eredeti jellegét.
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4.4. Kiegészités az EM 5.5. ponthoz (Eszkozbeszerzési koltségek)
Az eszkozt kizardlag a projekt céljaira lehet haszndlni a projekt id6tartama alatt, tovdbba a rendeltetését és a
berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni a projekt befejezési ddtumatdl szamitott legaldbb 5 évig.

A beszerzett eszk6z06k jelzaloggal és/vagy bankgarancidval sem a projektmegvaldsitas, sem a fenntartasi id6szak
alatt nem terhelhetGek.

Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a. 4tadas-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél;

b. fényképek a beszerzett eszk6z6krél, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvdnossagi elemek lathatok;
c. teljesitésigazolds;

d. nyilatkozat az eszkoz fellelhet&ségének helyérdl.

Helyszini ellen6rzés soran a tovabbi szempontok keriilnek ellenérzésre:

e az elszamolt eszkoz ténylegesen beszerzésre keriilt, és a pdlyazati formanyomtatvanyban megjeldlt helyen
kerilt elhelyezésre;

e projekt idGszaka alatt ténylegesen hasznaltak-e projektcélokra;
e ajovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz kerilt beszerzésre;
e abeszerzett eszk6zokon a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriiltek;

o az eszkdzbeszerzés vagy -bérlés a hazai partner kdnyvelésében megfelelGen szerepel.

4.5. Kiegészités az EM 5.6. ponthoz (Infrastrukturalis és épitési beruhazasok)

Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a. amennyiben a beruhazas nem engedélykoteles, az ezt alatdmasztd hatdsagi igazolas, jogszabalyi hivatkozas;
b. épitési napld;

c. fotéodokumentdcid a beruhdazas folyamatardl (kiinduld allapot rogzitésével);

d. miszaki atadds-atvételi jegyz6konyv;

e. amegrendel§ altal kidllitott, a kivitelez6 és a miszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas.

A beruhazasok ellenGrzése sordn a helyszinen a tovabbi szempontok keriilnek ellenérzésre:

e a beruhdzas a jovahagyott palyazatban foglaltaknak megfelel6en ténylegesen megvalésult, az elszamolni
kivant koltségekhez kapcsolddé munkak a szerz6dések szerinti paraméterekkel megvaldsultak;

e amegvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak;
e a hazai partner kdnyvelésében megfelelGen szerepel;

e aprogram kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriltek.

5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekovetkezett valtozdsokat a Hazai partner koteles haladéktalanul, de legfeljebb 8 naptari
napon belil irdsban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére az aldbbi linkeken elérhet6
formanyomtatvany hasznalataval:
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(https://szpi.hu/hataron-atnyulo-egyuttmukodesi-programok-cbc ;

https://szpi.hu/f/Projektresz-modositas-Formanyomtatvany-20260520-tol) .

6. KETTOS FINANSZIROZAS

A kettGs finanszirozas barmilyen formdja tiltott az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060 Rendelete 63.
cikk (9) bekezdés és az Interreg AT-HU 2021-2027 Program szabalyainak megfelel&en.

A kettGs finanszirozas elkeriilése érdekében a 2.4 és a 2.5 fejezetekben foglaltak betartdsa minden hazai partner
szamara kotelezé.

7. MELLEKLETEK

Afa nyilatkozat

Afa 6sszesitd forditott addzas esetén

Nyilatkozat az elektronikus kézbeszerzési rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasrol
Beszerzési Utmutatd és annak 1. szamu melléklete a beszerzési terv formanyomtatvanya
Nyilatkozat a piaci ar igazolasara

Nyilatkozat a netté 10 000 euro alatti beszerzésekrél

Hazai partner nyilatkozatai

Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrdl

W ©® N U A W N

Hazai partner nyilatkozata az adott jelentéstételi idGszakban megvaldsitas alatt allé tovabbi, hasonld

vagy azonos targyu Interreg (hatarmenti, transznacionalis, interregionalis) projektekrél

8. INFORMACIO AZ ELLENORZESROL

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
9400 Sopron, Ver6 Jézsef u. 1.

9700 Szombathely, F6 tér 15.

8900 Zalaegerszeg, Pet6fi. u. 24.

E-mail: at-hu.flc@szpi.hu
Honlap: www.szpi.hu, https://www.interreg-athu.eu/en/interreg-at-hu-2021-2027/
Tel.: +36 99 512 710
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